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Knihovnik specialista pracovnik spravy fondu (kéd: 72-016-T)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oborti: Publicistika, knihovnictvi a informatika (kod: 72)
Tyka se povolani:

Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 7

Odborna zpulsobilost

Nazev Uroven
Koncipovani revizi a posuzovani knihovnich fondd v ramci instituce 7
Vytvareni koncepci komplexni péce o knihovni fondy 7
Komplexni sprava a organizace knihovniho fondu v ramci instituce 7

Vytvareni koncepce obsahu a systému stavéni, sprava a organizace specializovanych (dil¢ich) knihovnich fond(

a studoven v knihovnach 7
Ovladani automatizovaného knihovniho systému 6
Orientace ve specializovanych elektronickych informacnich zdrojich 6
Formalni a obsahova analyza odborného cizojazyéného textu, rychlé éteni 7
Vzdélavani pracovnikd knihoven 7

Platnost standardu
Standard je platny od: 10.04.2018
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Koncipovani revizi a posuzovani knihovnich fondl v ramci instituce

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Zpracovat plan revize knihovniho fondu ve stfedné velké knihovné Praktické ofedvedeni
evidované u Ministerstva kultury Ceské republiky P

b) Popsat proces aktualizace knihovniho fondu Ustni ovéteni

c) Zpracovat protokol o provedeni revize dle platné legislativy Praktické predvedeni

d) Popsat vyfazovani dokumentt z fondu knihovny dle platné legislativy,

zejména u historickych a konzervaénich fondu Ustni ovéreni

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Vytvareni koncepci komplexni péée o knihovni fondy

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Zpracovat navrh komplexni pé€e o knihovni fondy v knihovné (bézna e .
o x a PR . . L Praktické predvedeni

péce, zpUsob ulozeni, klimatické podminky, ochranna opatieni)

b) Popsat péci o historické a vzacné fondy a jejich zpfistupfiovani Ustni ovéfeni

Je tfeba splnit obé kritéria.

Komplexni sprava a organizace knihovniho fondu v ramci instituce

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Zpracovat komplexni navrh uloZeni a stavéni univerzalniho knihovniho

fondu v ramai instituce (volny vybér, pFiruéni knihovny, sklady) a obhajitjej ' raKucke predvedeni

b) Popsat naroky na prostor a optimalni vybaveni skladu knihovniho fondu

(vEetné drobnych pomucek) a pravidla pro stavéni knihovniho fondu Ustni ovéreni

c) Popsat naroky na prostor a optimalni vybaveni pro ulozeni knihovniho

o : Ustni ovéfeni
fondu ve volném vybéru a na jeho ochranu

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Vytvareni koncepce obsahu a systému stavéni, sprava a organizace specializovanych (dil€ich)
knihovnich fondl a studoven v knihovnach

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Zpracovat navrh stavéni, organizace a zpfistupnovani specializovanych

(dilich) knihovnich fondd a obhajit jej Pl [HeelieeEn

b) Popsat nejcastéji uzivané systémy organizace a stavéni knihovnich fondu

ve volnych vybérech a ve skladech Ustni ovéreni

Je tireba splnit obé kritéria.
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Ovladani automatizovaného knihovniho systému

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat model automatizovaného knihovniho systému, véetné navaznosti

AN - e . . " Ustni ovéFeni
agend pro zpracovani, zpfistupnéni a uchovani dokument( v knihovné

b) Popsat a vysvétlit, jaké typy statistik Ize ziskat z dat automatizovaného )
knihovniho systému a jak je Ize pouZit pfi hodnoceni prace a planovani Ustni ovéreni
rozvoje knihovny a uvést jeden modelovy pfiklad z praxe knihoven

Je tireba splnit obé kritéria.

Orientace ve specializovanych elektronickych informaénich zdrojich

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat zakladni funkce a sluzby portal( na vefejném internetu a predvést

na vybraném pfikladu z eského a zahrani¢niho prostiedi Freliieles sadvetiarll € Lol evelz]

b) Popsat vybrané domaci a zahranic¢ni elektronické informacni zdroje v

nabidce Ceskych knihoven, jejich funkce a zakladni sluzby Ustni ovéreni

c) Vyhledat 3 dokumenty ve fondech zahrani¢nich knihoven za pouZiti
vyhledavacich nastroji vefejného internetu a specialnich knihovnickych Praktické pfedvedeni
nastroju

Je tfeba splnit vS§echna kritéria.

Formalni a obsahova analyza odborného cizojazyéného textu, rychlé éteni
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Vytvofit struénou anotaci odborného ¢lanku z cizojazyéného ¢asopisu Praktické pfedvedeni

b) V pfedepsaném Casovém limitu precist zadany odborny text v nékterém

ze svétovych jazykl a urcit stanoveny pocet kli¢ovych slov Prakticke predvedeni

Je treba splnit obé kritéria.

Vzdélavani pracovnikd knihoven

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Navrhnout osnovu jednodenniho Skoleni pro pracovniky knihoven s

regionalni pusobnosti e el

b) Prezentovat formou patnactiminutové pfednasky jedno z témat Skoleni Praktické prfedvedeni

c) Pripravit ovéfovaci test z pfednesené problematiky Praktické predvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o éemz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchazeem podepsan
pisemny zaznam. Zdravotni zpUsobilost pro vykonani zkousky neni vyZadovana.

Néktera prakticka predvedeni, zejména pfedvedeni formou pfipadovych studii, jsou zadana pfedem a odevzdana v
pozadovaném terminu pfed vlastni zkouSkou (viz specifikace u konkrétnich kompetenci). Obhajoba pfipadové studie je
soucasti zkousky.

Pro praktické pfedvedeni a pisemné ovéfeni je nutné, aby mél uchazec pro sebe k dispozici pocita¢ zapojeny v siti
internet a dostupny textovy editor. Zvladnuti prace s pocitatem a orientace v siti internetu je jednou z provéfovanych
obecnych kompetenci.

Béhem zkousky je provéfovana i znalost odborné terminologie. Terminologie pouzivana pfi zadavani ukold i jejich
hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii tak, jak ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a
informaéni védy (TDKIV) vytvarena Narodni knihovnou Ceské republiky.

V oblasti knihovnickych a informac&nich sluzeb a provozu je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo
aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména:

Obcgansky zakonik, €. 89/2012 Sb.

Trestni zakonik, €. 40/2009 Sb.

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon)

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond

Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon) v€etné& v&cné pfislusnych vyhlaSek v platném znéni

Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického textu a o zméné nékterych dalSich zakonl
(tiskovy zakon)

V oblasti katalogizace je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni katalogiza¢ni standardy, které
uréuje Narodni knihovna Ceské republiky. V pfipadé&, Ze se provéfuje znalost bibliografického zaznamu v rozsahu
MARC21 (MAchine-Readable Cataloging) formatu, pracuje se v ramci ovéfeni pouze v rozsahu poli stanovenych
standardem ,minimalni zaznam pro souborny katalog®, ktery stanovuje Narodni knihovna Ceské republiky.

Pokud je v ramci ovéfeni pozadovano vyhledavani, pak neni-li uvedeno jinak, je pozadovano vyhledavani ve volné
pfistupném internetu.

Veskeré podklady vyuzitelné pro ovéfeni konkrétni kompetence (dokumenty, kopie titulnich listt a ¢lanka, bibliografické
zaznamy apod.) ma zkousSeny k dispozici béhem pfipravy na zkousku.

Sestavy téchto podkladl ke kazdé kompetenci jsou zaroven soucasti nize uvedenych pokynu pro autorizovanou osobu.
Jednotlivé dokumenty je mozné vyuzit opakované v riznych okruzich otazek.

Oveérovani kritérii praktickym pfedvedenim formou pfedem zadané pfipadové studie ma pisemnou formu. V pfipadég, ze
uchaze¢ prakticky predvadi urcité ¢innosti, tak zaroveri komentuje a zdlvodruje postup prace. VSechna kritéria, ktera
jsou ovéfovana formou praktického pfedvedeni, simuluji realnou ¢innost v praci knihovnika specialisty pracovnika
spravce fondua. Pro praktické pfedvedeni zajisti autorizovana osoba pfislusné dokumenty, aby uchaze¢ pracoval s
konkrétnimi realnymi pfiklady.

U kritérii, ktera jsou ovéfovana pisemnym nebo Ustnim ovéfenim, se hodnoti vécna spravnost vysledkd, obsah psaného
textu a droven vyjadfovani

Kazdé praktické pfedvedeni ma v Pokynech k realizaci zkou$ky pfidéleno bodové ohodnoceni z néhoz autorizovana
osoba pfidéli az 50 % bodu za prubéh prace, rychlost a pfesnost pracovnich postupu. Zbylych az 50 % bodu pfipada na
vysledek. Pro jedno ovéfeni se body scitaji.

U kritérii, ktera jsou ovéfovana ustnim nebo pisemnym ovéfenim, se hodnoti vécna spravnost vysledkl, obsah textu a
uroven vyjadfovani. Maximalni bodové hodnoceni kazdého kritéria je soucasti PokynU k realizaci zkousky.

Kritérium je splnéno, pokud uchaze¢ dosahne alespori 50% bod.

U ovéfeni praktickym predvedenim je v zaznam o prabéhu a vysledku zkousky rozepsano bodové hodnoceni podle
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dil€ich kritérii, u ustniho nebo pisemného ovéreni je uveden celkovy pocet bodl. Veskeré pisemné podklady a pfipravy
uchazece budou autorizovanou osobou archivovany po dobu 1 roku.

KONCIPOVANI REVIZI A POSUZOVANI KNIHOVNICH FONDU V RAMCI INSTITUCE

Pro ovéfeni kompetence Koncipovani revizi a posuzovani knihovnich fondd v ramci instituce pfipravi autorizovana
osoba profily 5 modelovych knihoven, z nichz 1 zada pro ovéfeni kritéria a) v terminu do 21 dnu pfed stanovenou
zkouskou. Kritérium a) bude ovéfeno formou pfipadové studie, kiera bude uchaze¢em zpracovana na zadané téma v
rozsahu 1-2 normostrany (A4) a odevzdana 2 dny pfed stanovenym terminem zkousky.V této kompetenci prokazuje
uchazec orientaci v pfisluSnych pravnich pfedpisech.

VYTVARENI KONCEPCI KOMPLEXNI PECE O KNIHOVNi FONDY

Pro ovéfeni kompetence Vytvareni koncepci komplexni péce o knihovni fondy v kritériu a) zpracuje uchaze¢ metodicky
pokyn, ktery bude popisovat béznou denni péci o knihovni fondy,charakterizovat optimalni podminky ulozeni fondu
(klimatické podminky, zabezpeceni proti biologickym €initelim), pribéznou kontrolu skladovych prostor a stavu fondu,
moznosti oprav u mirné poskozenych dokumentt, vybér dokumentl ke specifickému zplsobu osetfeni (vazba,
reformatovani, restaurovani) pro knihovnu, jejiz profil zada autorizovana osoba v terminu do 21 dnu pfed stanovenou
zkouSkou. Metodicky pokyn bude zpracovan v rozsahu do 4 normostran (A4) a odevzdan 2 dny pfed stanovenym
terminem zkouS$ky.

KOMPLEXNI SPRAVA A ORGANIZACE KNIHOVNIHO FONDU V RAMCI INSTITUCE

Pro ovéfeni kompetence Komplexni sprava a organizace knihovniho fondu v rdmci instituce zpracuje autorizovana
osoba profily 5 modelovych knihoven, z nichz 1 zada pro ovéfeni kritéria a) v terminu do 21 dnl pfed stanovenou
zkouskou. Kritérium a) bude ovéfeno formou pfipadové studie, kiera bude uchaze¢em zpracovana na zadané téma v
rozsahu 2—-3 normostrany (A4) a odevzdana 2 dny pfed stanovenym terminem zkousky. Ovéfeni kritéria b) a c) bude
zameérfeno na vybaveni skladli a volného vybéru vhodnym nabytkem, typem regald, pomlckami pro stavéni fondu,
prostorové naroky na ulozeni knihovniho fondu a jeho ochranu pfi ulozeni ve volném vybéru.

VYTVARENI KONCEPCE OBSAHU A SYSTEMU STAVENI, SPRAVA A ORGANIZACE SPECIALIZOVANYCH
(DILCICH) KNIHOVNICH FONDU A STUDOVEN V KNIHOVNACH

Pro ovéfeni kompetence Vytvareni koncepce obsahu a systému stavéni, sprava a organizace specializovanych (dilCich)
knihovnich fondu a studoven v knihovnach pfipravi autorizovana osoba soubor 5 profild specializovanych knihovnich
fondu, z nichz 1 profil zada pro ovéfeni kritéria a) v terminu do 21 dnd pfed stanovenou zkouSkou. Kritérium a) bude
ovéreno formou pripadové studie, ktera bude uchazeem zpracovana na zadané téma v rozsahu 2—3 normostrany (A4)
a odevzdana 2 dny pred stanovenym terminem zkousky. V kritériu b) ovéfi autorizovana osoba povédomi o jinych bézné
uzivanych systémech organizace a stavéni knihovnich fondd v hlavnich vefejnych a specializovanych knihovnach v CR,
pfipadné i v zahranici.

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU

Pro ovéfeni kompetence Ovladani automatizovaného knihovniho systému je nutné, aby autorizovana osoba byla
obeznamena s tim, ze vSechny automatizované systémy pracuji na principu modularniho propojeni a pokryvaji agendy
provozu knihovny. Obecné popsani mize byt vztazeno ke konkrétnimu automatizovanému knihovnimu systému. V
ramci kompetence uchaze¢ prokazuje znalost agend, které Ize pokryt automatizovanym provozem. Dale uchazec¢
prokazuije (kritérium b) povédomi o tom, Zze kromé zabezpeceni provozu jsou v automatizovaném knihovnim systému
dostupna data o provozu knihovny, napf. kvantitativni ukazatele o poctu a typu dokumentd, uzivatell, vypljCek a jaké
moznosti pro organizaci prace v knihovné tato data poskytuji. Pro ovéfeni kompetence nejsou nutné zadné specialni
pomucky kromé psacich potreb.

ORIENTACE VE SPECIALIZOVANYCH ELEKTRONICKYCH INFORMACNICH ZDROJICH

Pro ovéfeni kompetence Orientace ve specializovanych elektronickych informacnich zdrojich, kritéria a) a b), pfipravi
autorizovana osoba seznam webovych adres portall z prostfedi vefejného internetu a narodnich elektronickych
informacnich zdroju, které mohou byt pfedmétem zkousky. Z tohoto seznamu budou pro Gcely zkousky vybrany pro
kritérium a) jeden zdroj a pro kritérium b) tfi zdroje. Pro ovéfeni kritéria c) vyhledava uchazec ve fondech zahrani¢nich
knihoven. Autorizovana osoba pfipravi seznam 50 dokument(, u nichz uvede klicové Udaje: jméno autora, nazev knihy,
¢ast nazvu knihy, ISBN (International Standard Book Number, mezinarodni €islo knihy). PFi ovéfovani kritéria je nutné
zadat dva rGizné typy kliCovych udaji sméfujicich ke dvéma riznym monografiim. Vybér pfikladd se musi pohybovat v
ramci aktualni knizni produkce, vydané nejdéle 20 let zpétné, pro ucely zkousky budou vybrany 3 dokumenty.

FORMALNI A OBSAHOVA ANALYZA ODBORNEHO CIZOJAZYCNEHO TEXTU, RYCHLE CTENI
Pro ovéfeni kompetence Formalni a obsahova analyza odborného cizojazyéného textu, rychlé cteni pfipravi
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autorizovana osoba pro obé kritéria 100 ¢lankd, a to vzdy po 20 v anglickém, v némeckém, francouzském, Spanélském
a ruském jazyce, ze kterych bude pro ucéely zkousky vybran jeden pro kritérium a) a jeden pro kritérium b), a to v jazyce
dle vybéru uchazece.

VZDELAVANI PRACOVNIKU KNIHOVEN

Pro ovéfeni kompetence Vzdélavani pracovnikd knihoven pfipravi autorizovana osoba 10 témat z oblasti spravy a
ochrany fondi na jednodenni Skoleni pro pracovniky knihoven. Pro ovéfeni vSech kritérii vybere autorizovana osoba
jedno z témat, které zada v terminu do 21 dnu pred stanovenou zkouskou. Pro ovéreni kritéria a) zpracuje uchazed
osnovu Skoleni, pro kritérium b) pfipravi prezentaci v rozsahu patnacti minut, kterou pfednese. Pro ovéfeni kritéria c)
pfipravi test na ovéreni znalosti pfednesené problematiky. Test se bude skladat ze tfi otazek, kazda bude mit Ctyfi
varianty odpovédi, z nichz spravné budou dvé.

Hodnoceni

KONCIPOVANI REVIZI A POSUZOVANI KNIHOVNICH FONDU V RAMCI INSTITUCE
2x praktické predvedeni po 100 bodech, celkem 200 bodi

2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

Celkem 400 bod0

VYTVAREN|I KONCEPCi KOMPLEXNI PECE O KNIHOVNi FONDY
1x praktické pfedvedeni, 100 bod

1x Ustni ovéreni, 100 boduU

Celkem 200 bodu

KOMPLEXNiI SPRAVA A ORGANIZACE KNIHOVNIHO FONDU V RAMCI INSTITUCE
1x praktické pfedvedeni, 100 bod

2x ustni ovéreni po 50 bodech, celkem 100 bodu

Celkem 200 bodu

VYTVAREN|I KONCEPCE OBSAHU A SYSTEMU STAVENI, SPRAVA A ORGANIZACE SPECIALIZOVANYCH
(DILCICH) KNIHOVNICH FONDU A STUDOVEN V KNIHOVNACH

1x praktické predvedeni, 100 bodU

1x Ustni ovéreni, 100 boduU

Celkem 200 bodu

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU
2x ustni ovéreni, 100 bodU
Celkem 200 bod

ORIENTACE VE SPECIALIZOVANYCH ELEKTRONICKYCH INFORMACNICH ZDROJICH
1x Ustni ovéreni, 100 bodU

1x praktické pfedvedeni, 100 bod

1x praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni, 100 bod

Celkem 300 bodu

FORMALNI A OBSAHOVA ANALYZA ODBORNEHO CIZOJAZYCNEHO TEXTU, RYCHLE CTENI
2x praktické predvedeni po 100 bodech
Celkem 200 bodi

VZDELAVANI PRACOVNIKU KNIHOVEN

3x praktické predvedeni po 100 bodech

Celkem 300 bodt

Celkové muze uchazec ziskat 2000 bodu. Pro uspésné splnéni zkousky je potfeba dosahnout alespor 75% uUspésnosti,
tj. 1500 bod0.
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Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prubéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,vyhovél*,
pokud uchaze¢€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich
Zkous$ka probiha pfed zkusebni komisi slozenou ze 2 ¢&lenl, ktefi jsou autorizovanymi fyzickymi osobami s autorizaci pro

pfislusnou profesni kvalifikaci nebo autorizovanymi zastupci autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby s
autorizaci pro pfisluSnou profesni kvalifikaci.

Pozadavky na odbornou zptisobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespori jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) Vysokoskolské vzdélani magisterského stupné v oboru informaéni studia a knihovnictvi a alespon 5 let prokazané
odborné praxe v oblasti spravy a ochrany fondl plus lektorska praxe v oblasti spravy a organizace fondd v ramci
vzdélavacich odbornych aktivit véetné rekvalifikaénich kurzd v rozsahu minimalné 5 kurza &i 20 odlektorovanych
hodin. Bude dolozeno potvrzenim od instituce, pro kterou kurz lektoroval (musi byt uvedeno téma a rozsah kurzu).

b) Vysokodkolské vzdélani magisterského stupné a rekvalifikaéni knihovnicky kurz akreditovany MSMT CR a alespori 5
let prokazané odborné praxe v oblasti spravy a ochrany fondd plus lektorska praxe v oblasti spravy a organizace
fondl v ramci vzdélavacich odbornych aktivit véetné rekvalifikaénich kurzl v rozsahu minimalné 5 kurz( ¢i 20
odlektorovanych hodin. Bude doloZeno potvrzenim od instituce, pro kterou kurz lektoroval (musi byt uvedeno téma a
rozsah kurzu).

c) Pedagog vysoké Skoly v oboru informacni sluzby, informacni studia a knihovnictvi se specializaci sprava a ochrana
fondl a 5 let pedagogické praxe.

DalSi pozadavky:

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych §kolach), ve znéni pozdéjsich pfedpisll, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (véetné praxe z oblasti zkouseni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dalSiho vzdélavani, mlze byt absolventem pfFipravy zamérené zejména na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy lll a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledku dal$iho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonl (zakon o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpisq, a pfipravy
zameérfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

e Autorizovana osoba musi byt schopna organiza¢né zaijistit zkuSebni proces véetné vyhodnoceni na PC a vydani
jednotného osvédceni (staci dolozit cestnym prohlasenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavki na odbornou zptsobilost pfedloZzenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo kultury CR, www.mker.cz
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Mistnost pro pisemnou a praktickou ¢ast zkousky. Uchaze¢ bude mit k dispozici PC s béznym textovym a tabulkovym
editorem a neomezenym pfistupem do internetu pro pfipravu, praktické ovéfeni a pisemné ovéfeni. Pocitac pro test s
obrazovkou min. 17", klavesnice a mys.

Dale budou ze strany akreditované osoby zajistény pro kazdého uchazec¢e podklady (dokumenty, kopie titulnich listl a
¢lankd, bibliografické zaznamy, publikaéni profily, seznamy dél, webovych adres portalt, automatizovanych knihovnich
systém(, apod. v sestavach vySe uvedenych u jednotlivych kompetenci) potfebné k ovéfeni kompetence formou
praktického pfedvedeni, psaci potfeby a papir.

Pro kazdou zkousku musi byt k dispozici seznam dokument( (viz sestavy u jednotlivych kompetenci), které jsou pro
ovéfovani potfebné, a seznam dokumentd, které byly vybrany pro zkousku.

K Zadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam svého materidlné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc¢ely zkousky. Pokud Zzadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materialné-technické vybaveni jiného subjektu, pfilozi k zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoznujici jeho uzivani po dobu platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkouSku v trvani 20 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani viastni zkousky jednoho uchazece (bez ¢asu na prestavky a na pfipravu) je 2,5 az 3,5 hodiny
(hodinou se rozumi 60 minut). Zkouska muze byt rozloZzena do vice dnd.
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

I:lodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto éinnost HK CR a SP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:

Svaz knihovnikl a informagnich pracovniki CR (SKIP)

Néarodni knihovna CR

Narodni technicka knihovna

Ustav informaénich studii a knihovnictvi Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
Méstska knihovna Kutna Hora

Knihovna Kroméfizska

Univerzitni knihovna Zapadoceskeé univerzity v Plzni

Jihogeska védecka knihovna v Ceskych Budgjovicich
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