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Pracovnik/pracovnice interniho zasobovani prodejen (kéd: 66-
044-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo primyslu a obchodu
Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani:

Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 3

Odborna zpulsobilost

Nazev Uroverii

Nakladka a vykladka pfepravovanych zasilek 3

Orientace v pfislusné oborové legislativé pro zasobovace

4
Obsluha kancelafskych programu pro zasobovace 4
Rizeni vozidla s ohledem na zasady bezpeé&né jizdy 3

3

Rizeni vozidla s ohledem na ekonomiku jizdy

Platnost standardu
Standard je platny od: 21.10.2022
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Nakladka a vykladka prepravovanych zasilek
Kritéria hodnoceni

a) Popsat, v éem spociva pfevzeti zbozi od dodavatele, co je tfeba
kontrolovat, na co je potfeba dat si pozor

b) Vyjmenovat zakladni typy dokumentu, se kterymi se Ize bézné setkat pfi
pFejimce zboZi

c) Predvést prejimku daného typu zbozi, tzn. dle dodaciho listu provést
kvantitativni a kvalitativni kontrolu zbozi, zkontrolovat cenu zbozi, véetné
pfipadnych slev a dalSich nalezitosti, spravné potvrdit dodaci list, pfipadné
na dodacim listu zvyraznit odchylky od skuteénosti

d) Popsat, v ¢em spociva vykladka zbozi na misté uréeni, co je tfeba
pohlidat a co je tfeba zajistit

e) Popsat jaké doklady jsou tfeba pfi pfedani zbozi na misté uréeni

f) Pfedvést, jak je tfeba vyplfiovat pfedispozi¢ni protokol pfi pfesunu zbozi
mezi jednotlivymi prodejnami firmy

Je treba splnit vSechna kritéria.

Orientace v prislusné oborové legislativé pro zasobovace
Kritéria hodnoceni

a) Uvést zakladni zasady PO a BOZP, které se k pozici "Pracovnik interniho
zasobovani prodejen" vztahuji

b) Vysvétlit, jaké mame v CR skupiny Fidi¢skych opravnéni a jaké dopravni
prostfedky dana skupina opravnéni umoznuje fidit

c) Uvést, jaka zakladni pravni norma v CR upravuje provoz na nasich
komunikacich

d) Popsat, jak je vhodné postupovat pfi fatalni poruSe vozidla v pfipadé, ze v

nakladovém prostoru je uloZzeno zboZzi podléhajici rychlé zkaze

e) Uvest, jak je tfeba postupovat, pokud jste Ucastnikem dopravni nehody;
Zvlasté pak vysvétlit, kdy je nasi povinnosti k dopravni nehodé volat PCR a
kdy jsou u€astnici nehody opravnéni situaci Fesit sami

f) Vyplnit protokol o dopravni nehodé dle pfedlozené vzorové situace

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Obsluha kancelarskych programt pro zasobovace
Kritéria hodnoceni

a) Vyjmenovat zakladni HW a SW vybaveni osobniho PC a popsat jeho
zakladni funkce a ur€eni

b) Dle pfedloZeného zadani na internetu nalézt 5 libovolnych alternativnich
dodavatel(l daného sortimentu/sluzeb (vyuzit Ize libovolny internetovy
prohlize¢); Dulezité je, aby kazdy dodavatel byl spolehlivy platce DPH (toto
je tfeba provéfit na internetu)

c¢) Vypracovat hodnoceni 5 alternativnich dodavatelt podle zakladnich metrik
(napf.: cena zbozi, cena dopravy, splatnost faktur, minimalni objem dodavky,

frekvence dodavek) v libovolném textovém nebo tabulkovém editoru

d) Prilozit cenové srovnani jednotlivych dodavatelll v textové podobé jako
pFilohu e-mailu a zaslat na stanovenou e-mailovou adresu (vyuzit Ize
libovolného e-mailového klienta)

e) Dle zadanych vzorovych mist uréeni sestavit optimalni zavozovou trasu z

(co nejkratsi)
(vyuzit Ize libovolného mapového portalu na internetu)

Je treba splnit vSechna kritéria.

Rizeni vozidla s ohledem na zasady bezpeéné jizdy
Kritéria hodnoceni

a) Dodrzovat bezpeény odstup

b) Predvidat dopravni situaci

c) Predvést defenzivni zpusob jizdy

Je tfeba splnit vSechna kritéria.

Rizeni vozidla s ohledem na ekonomiku jizdy
Kritéria hodnoceni
a) Charakterizovat ,,optimalni otacky motoru® ve vztahu ke spotfebé PHM

b) Radit rychlostni stupné s ohledem na ekonomiku jizdy (optimalni otagky
motoru)

¢) Vyuzit setrvacnosti vozidla ke snizeni spotfeby PHM a optimalnimu
opotrebeni vozidla

d) Vysvétlit vztah tlaku v pneumatikach ke spotfebé PHM

e) Vysvétlit vztah pfetizeni vozidla ke spotfebé PHM

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o éemz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchazeem podepsan
pisemny zaznam. Zdravotni zpUsobilost pro vykonani zkousky neni vyZadovana.

Uchazec€ je povinen pfedlozit fidi€ské opravnéni skupiny B. Uchaze€ ma moznost pfi zkouSce pouzit své vozidlo skupiny
N1, zpUsobilé k provozu na pozemnich komunikacich. V pfipadé, Ze chce uchaze¢ pfi zkouSce pouzit své vozidlo, musi
o tomto zaméru informovat autorizovanou osobu pfi podani pfihlasky ke zkouSce a zaroven musi dolozit, Ze je vozidlo
zpUsobilé k provozu na pozemnich komunikacich. Po posouzeni pfedanych podkladd rozhodne autorizovana osoba o
pouziti (nepouziti) vozidla uchazece ke zkousce a své rozhodnuti sdéli obratem uchazeci.

Na z&kladé domluveného Casového terminu ke stanoveni zkousky na pozici "Pracovnik interniho zasobovani prodejen”
se autorizovana osoba zaméfi na praktické Cinnosti, které charakterizuji danou pracovni pozici. VeSkeré uvedené ukoly
a Cinnosti budou realizovany na pracovisti, které bude mit dostacujici zazemi a prostory, které budou splfiovat
pozadavky k moznosti ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti uchazece.

Pro spravné splnéni kompetence Rizeni vozidla s ohledem na zasady bezpeéné jizdy, kritéria c) je tfeba splnit obé
nasledujici podminky:

- fidit minimalné po dobu 30 minut

- ujet alespori 20 km.

Hlavni podstatou zkou$ky je ovéfeni praktickych €innosti, které musi uchaze¢ na dané pracovni pozici splfiovat a musi
prokazat svou znalost k provadéni a ke spinéni zadanych ukoll. BEhem praktickych ¢€innosti je nutné dodrzovat PO a
BOZP na pracovisti, kde bude probihat zavére¢na zkouska. Cilem je ovéfit schopnost a dovednost uchazece zajistovat
logistické operace mezi jednotlivymi prodejnami a jejich centralou.

Pro uspésnou realizaci zkousky je nutné se orientovat v zakladnim rozsahu v praci na PC, dopravnich pfedpisech,
zakladech problematiky PO a BOZP, a prokazat pokrocilou dovednost bezpe&né a Usporné jizdy a znalost pfejimky a
dopravy zbozi, v€etné& znalosti souvisejici dokumentace. Ke zdarnému vykonani zkou$ky je tfeba vykonat zkudebni jizdu
v méstském provozu s dodavkou, kterou Ize fidit s Fidi€¢skym opravnénim skupiny B.

Pro splnéni nékterych ukoltu uvedenych v kritériich hodnoceni je potfeba poskytnout uchazeéi dodate¢né podklady, které
jsou uvedeny v materialnich a technickych pfedpokladech pro provedeni zkousky.

Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prubéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,vyhovél*,
pokud uchaze€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkouSejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
prislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby
Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat nasledujici pozadavek:

e Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou a alespon 5 let odborné praxe na pracovni pozici "Pracovnik interniho
zasobovani prodejen” nebo na pracovni pozici "Operator skladu".

DalSi pozadavky:

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisl, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouseni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor/lektorka dalSiho vzdélavani, mdze byt absolventem pfipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci
¢asti prvni, hlavy Ill a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a pfipravy
zameérfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

e Autorizovana osoba musi byt schopna organizacné zajistit zkuSebni proces v&etné vyhodnoceni na PC a vydani
jednotného osvédceni (staci dolozit Cestnym prohlaSenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavki na odbornou zpUsobilost pfedloZzenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo priimyslu a obchodu, www.mpo.cz

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Vypocetni technika vybavena opera¢nim systémem, internetovym prohlize¢em, tabulkovym, editaénim a prezenta¢nim
programem (kancelafsky bali¢ek programt). Musi byt zajisténo pfipojeni k internetu.

Pro moznost zdarného vykonani zkousky je dale tfeba, aby byla k dispozici zkuSebni paleta/paletka se zbozim +
veskera pfislusna dokumentace; zadani k predispozici zbozi, v&. pfedispozi¢niho protokolu, vzorovy popis dopravni
nehody (v pisemné podobé, pfipadné doplnén o fotografie); pisemné zadani pro vybér 5 riznych dodavatell libovolného
typu zbozi/sluzeb. Zadani musi byt dostate€né specifické a musi byt jasné stanoveno, jaké atributy ma produkt/sluzba
splfiovat; v pisemné podobé seznam Uplnych adres zavozovych mist v¢€. mista startu a cile cesty; dale musi byt k
dispozici osobni automobil nebo uzitkovy viz (do 3,5 t), zpasobily k provozu na pozemnich komunikacich v CR pro
pfedvedeni zkuSebni jizdy a jinych ukond.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi zajistit, aby pracovisté byla uspofadana a
vybavena tak, aby pracovni podminky pro realizaci zkousky z hlediska BOZP odpovidaly bezpe¢nostnim pozadavkim a
hygienickym limitdm na pracovni prostfedi a pracovisté.

K Zzadosti o udéleni autorizace Zadatel pfilozi seznam materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s pozadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Zajisténi vhodnych prostor pro provadéni zkousky prokazuje
Zadatel odpovidajicim dokladem (napf. vypis z katastru nemovitosti, ndjemni smlouva, dohoda) umoznujicim jejich
uzivani po dobu platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkouSku v trvani 30 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.
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Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vlastni zkousky jednoho uchazece (bez Casu na pfestavky a na pfipravu) je 3 az 5 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut). Zkouska mlze byt rozloZena do vice dnd.
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto cinnost
HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Distribuéni centrum BRNENKA, spol. s r. 0.

Maloobchodni sit BRNENKA, spol. s r. o.

PRAMEN-BRNENKA, spol. s r. 0.
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