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Koordinator v oblasti informacnich a komunikacnich
technologii (kéd: 75-011-T)

Autorizujici organ: Ministerstvo Skolstvi, mlddeze a télovychovy
Skupina oborti: Pedagogika, ucitelstvi a socialni péce (kdd: 75)
Tyka se povolani:

Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 7

Odborna zpulsobilost

Nazev Uroven
Zpracovani a realizace ICT planu Skoly v souladu se vzdélavacim programem Skoly 7
Vyuzivani ICT ve vyuce $koly v souladu s jejim vzdélavacim programem 7
Koordinace nakupt ICT a aktualizace software 7
Koordinace provozu informacénich a vzdélavacich systému skoly 7
Zapojeni Skoly do dota¢nich programu vyuzivajicich ICT 7

Poskytovani konzultaci pracovnikiim Skoly a metodické vedeni ugitelt v oblasti prace s ICT a zavadéni ICT do

vyuky 7
Sestaveni planu vzdélavani pedagogickych pracovnik( v oblasti ICT 6
Organizace internich Skoleni pro ucitele v oblasti ICT 7

Platnost standardu
Standard je platny od: 29.11.2016
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Zpracovani a realizace ICT planu skoly v souladu se vzdélavacim programem skoly

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Analyzovat soucasny stav ICT ve Skole Praktické predvedeni a ustni ovéreni
b) Zpracovat ICT plan Skoly Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
c) Navrhnout realizaci financovani ICT planu Praktické prfedvedeni a Ustni ovéreni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Vyuzivani ICT ve vyuce Skoly v souladu s jejim vzdélavacim programem
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Na pfikladu navrhnout vyuziti modernich ICT prostfedku v jednotlivych
vzdélavacich predmétech (adekvatni didaktické pomucky, informacéni zdroje
a dalSi pfipadné materialné-technické zazemi nejvhodnéji odpovidajici
vzdélavacim cildm a pozadovanym kompetencim)

Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

Je treba splnit toto kritérium.

Koordinace nakupu ICT a aktualizace software

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) V souladu s ICT planem navrhnout vhodny HW, SW a ICT sluzby pro

= Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni
Skolu

b) Ovladat terminologii tykajici se funkci a parametrl HW a SW prostfedku

e . S . Pisemné ovéreni
se zamé&fenim na vyuZiti ve Skolstvi semne overe

Je tireba splnit obé kritéria.

Koordinace provozu informacnich a vzdélavacich systému skoly

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Orientovat se ve Skolské legislativé a legislativé tykajici se autorskych

. Pisemné ovéreni
prav a ochrany dat

b) Vyjmenovat zpusoby zabezpeceni relevantnich dat pfed zneuzitim a

S = oY, A Ustni ovéfeni
znic¢enim a rizik spojenych s uzivanim ICT

c) Provést monitoring a analyzu dostupnych informacnich a vzdélavacich

e - ; Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
systému na trhu pro Skolstvi

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zapojeni Skoly do dotacnich programt vyuzivajicich ICT
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Provést monitoring a analyzu dostupnych dota¢nich program Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

b) Vybrat vhodny dotacni program a navrhnout zplsob zapojeni Skoly do

zvoleného dotaéniho programu Praktické predvedeni a Ustni ovéreni

c) Navrhnout potfebné ICT prostfedky do urcitého typu dotaéniho programu,

do kterého se chce 3kola zapojit Praktické predvedeni a ustni ovéfeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Poskytovani konzultaci pracovnikiim skoly a metodické vedeni ucitelli v oblasti prace s ICT a
zavadeéni ICT do vyuky

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat moznosti vyuziti bézné uzivanych ICT prostfedkl a prezentaéni

techniky ucitelam Skoly v ugebnach vybavenych pfislusnou technikou FIEIHE [DEEREeE &) el @vel el

b) Vybrat vhodné ICT prostfedky k vyuce vybraného vyu€ovaciho pfedmétu

a zdUvodnit jejich vybér Praktické pfedvedeni a Ustni ovéreni

c¢) Prezentovat pouziti prostfedku vedoucich k motivovani pedagogu, aby

vyuzivali moderni ICT prostfedky ve vyuce el [l et

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Sestaveni planu vzdélavani pedagogickych pracovnikt v oblasti ICT

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Analyzovat potfeby ugcitell v oblasti dalSiho vzdélavani v ICT v navaznosti
na vzdélavaci program Skoly a s ohledem na kariérni systém na zakladé Praktické prfedvedeni a Ustni ovéreni
zadané modelové situace

b) Analyzovat dostupné vzdélavaci programy, akce a vzdélavaci pfilezitosti

pro pedagogy $koly v oblasti ICT Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

c) Sestavit plan vzdélavani pedagogu v oblasti ICT Praktické predvedeni a Ustni ovéreni

Je tfeba splnit vSechna kritéria.

Organizace internich skoleni pro uditele v oblasti ICT

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) V navaznosti na vytvoreny plan vzdélavani pedagogu v oblasti ICT

. . . ; s P e O . - Praktické predvedeni a ustni ovéreni
navrhnout mozna interni Skoleni a vzdélavaci pfilezitosti on-line pro ucitele s plisdvenirl e Denl oves

b) Rozpracovat obsah kurzu do hodinového scénare vCetné volby
didaktickych pomucek, metod vyuky a volby evalua¢nich nastroji pro Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
ovéfeni Urovné dosaZzenych kompetenci

Je treba splnit obé kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi

pravnimi predpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany

zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zpUsobilost neni vyzadovana.

Pozadavky na uchazece (uchaze¢ dolozi kopie pfislusnych doklad(i osvédc&ujicich spinéni stanovenych pozadavku):

e absolvent magisterského studijniho programu ucitelského oboru nebo absolvent magisterského studijniho programu
neucitelského zaméfeni doplnéného o studium pedagogiky dle § 22 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 563/2004 Sb.,

¢ minimalné 2 roky pedagogické praxe ve Skole nebo Skolském zafizeni,

e absolvent kurzu dle § 9 vyhlasky ¢. 317/2005 Sb. ve znéni platnych predpisu.

I. Autorizovana osoba je povinna zvefejnit na svych strankach informace o dostupnych technologiich (pfesné parametry
hardwarového a softwarového vybaveni zkuSebni mistnosti), na kterych bude zkouska probihat.

Il. Pisemné ovéreni

Autorizovana osoba vypracuje soubor testovych uloh (banku testovych otazek) v rozsahu minimalné dvojnasobku poctu
otazek v testu zaméfenych na ovéreni znalostni slozky vybranych zpusobilosti popsanych hodnoticim kritériem (viz nize
bod a), b)).

Testové otazky budou uzaviené, sestavené maximalné z 5 odpovédi, kdy je spravna pouze jedna odpovéd. VSechny
otazky jsou hodnoceny vzdy 1 bodem. Pro Uspé&sné hodnoceni testu je tfeba dosahnout alespon 75% Uspésnosti.

a) U kritéria Ovladat terminologii tykajici se funkci a parametry HW a SW prostredkll se zaméfenim na vyuziti ve
Skolstvi uchazet prokaze znalosti pisemnym testem v rozsahu 20 otazek - 30 minut.

b) U kritéria Orientovat se ve Skolské legislativé a legislativé tykajici se autorskych prav a ochrany dat uchazec¢
prokaze znalosti pisemnym testem v rozsahu 10 otazek - 20 minut.

lll. Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

a) U kritérii Zpracovat ICT plan Skoly, Navrhnout realizaci financovani ICT planu, Navrhnout vyuziti modernich
ICT prostredki v jednotlivych vzdélavacich predmétech, V souladu s ICT planem navrhnout vhodny HW a SW
pro Skolu autorizovana osoba pfipravi konkrétni zadani (modelova situace), ze kterého uchaze¢ bude vychazet pfi své
pFipravé. Uchaze¢ se pfipravi pfimo u zkousky. Modelové situace - budou pfipravené minimalné 3 varianty pro rizné
typy $kol (ZS, SS, VOS). Uchazeg si jednu z variant vylosuije.

Struktura modelové situace:

1. Typ Skoly, organizacni struktura Skoly

2. Vyu€ované vzdélavacimi programy, v navaznosti na né pocty tfid a zakd/studentt

3. Soudasny stav ICT

4. Soucasny stav pedagogického sboru - aprobace, ICT vzdélani

5. Soucasné zdroje financovani

6. Pro kritérium Navrhnout vyuziti modernich ICT prostredki v jednotlivych vzdélavacich predmétech stanovit
konkrétni pfedmét a popsat stavajici stav.

Minimalni nalezitosti ICT planu:

1. Udaje o 8kole

2. Popis aktualniho stavu (infrastruktura, vyukové a informacéni elektronické zdroje, pfipojeni k internetu, kompetence
pedagogickych pracovnikl v oblasti ICT, kompetence administrativnich a Fidicich pracovnik( v oblasti ICT, organiza¢ni a
bezpecnostni politika)

3. Popis cilového stavu - zvolena strategie v oblastech z bodu 2. Popis jednotlivych procest vedoucich k naplnéni
cilového stavu. Soulad se strategickymi dokumenty Skoly

4. Zdroje financovani

5. Kazdoro¢ni evaluace ICT planu

Rozsah ICT planu - hodnoti se komplexnost a navaznost jednotlivych polozek a efektivni vyuziti zdrojd financovani.
Nepredpoklada se konkrétni konfigurace jednotlivych ICT prostredk.

b) U kritérii Provést monitoring a analyzu dostupnych dotaénich programti, Vybrat vhodny dotac¢ni program a
navrhnout zpusob zapojeni Skoly do zvoleného dotaéniho programu, Navrhnout potiebné ICT prostifedky do
urcitého dotaéniho programu, do kterého se chce Skola zapojit, autorizovana osoba pfipravi konkrétni zadani
(modelova situace), ze kterého uchaze¢ bude vychazet pfi své pfipravé. Modelové situace - budou pfipravené minimalné
3 varianty pro rGizné typy $kol (ZS, SS, VOS). Uchazes si jednu z variant vylosuije.

Struktura modelové situace:
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1. Typ Skoly, organizaéni struktura Skoly

2. VyuCované vzdélavacimi programy, v navaznosti na né pocty tfid a zakd/studentd

3. Soucasny stav ICT

4. Soucasny stav pedagogického sboru - aprobace, ICT vzdélani

5. Soucasné zdroje financovani

c) U kritérii Analyzovat potreby ucitelli v oblasti dalSiho vzdélavani v ICT v navaznosti na vzdélavaci program
Skoly a s ohledem na kariérni fad na zakladé zadané modelové situace, Analyzovat dostupné vzdélavaci
programy a akce pro pedagogy Skoly v oblasti ICT, Sestavit plan vzdélavani pedagogu v oblasti ICT autorizovana
osoba pfipravi konkrétni zadani (modelova situace), ze kterého uchaze€ bude vychazet pfi své pfipravé. Dle zadané
modelové situace zhodnoti souasny stav ve Skole. Z pfedlozené nabidky kurz(l zvoli vhodné vzdélavaci akce a navrhne
plan vzdélavani pedagogu.

Modelové situace - budou pfipravené minimalné 3 varianty pro riizné typy $kol (ZS, SS, VOS). Uchazes si jednu z
variant vylosuje.

Struktura modelové situace:

1. Typ Skoly, organizaéni struktura Skoly

2. VyuCované vzdélavacimi programy, v navaznosti na né pocty tfid a zakd/studentd

3. Soucasny stav ICT

4. Soucasny stav pedagogického sboru - aprobace, ICT vzdélani

5. Soucasné zdroje financovani

d) U kritérii V navaznosti na vytvoreny plan vzdélavani pedagogt v oblasti ICT navrhnout mozna interni skoleni
pro ucitele, Rozpracovat obsah kurzu do hodinového scénare véetné volby didaktickych pomicek, metod vyuky
a volby evaluaénich nastroji pro ovéreni Urovné dosazenych kompetenci v navaznosti na ovéfovani kritérii v bodé
¢) navrhne mozna interni Skoleni. Z nich pak jedno vybere a rozpracuje osnovu Skoleni a metodiku vzdélavani. Uchazec
vychazi ze stavu popsaného v modelové situaci, kterou si vylosoval.

IV. Praktické predvedeni

U kritérii Vybrat vhodné ICT prostifedky k vyuce vybraného vyucéovaciho predmétu a zdlvodnit jejich vybér,
Popsat moznosti vyuziti bézné uzivanych ICT prostiedki a prezentacni techniky uciteliim $koly v uéebnach
vybavenych pfislusnou technikou, Prezentovat pouziti prostfedk( vedoucich k motivovani pedagogut, aby
vyuzivali moderni ICT prostiedky ve vyuce pfedvést dovednosti na vybrané modelové hodiné (pfedmét zvoli
uchazed). Uchazec si pfedem (doma, ve skole) v souladu s HW a SW vybavenim autorizované osoby metodicky pfipravi
hodinu se zafazenim ICT prostfedkd a demonstruje dle této metodiky. Diraz je kladeny na praci s ICT - zapojeni ICT
prostfedk( v konkrétni hodiné, uroven zapojeni zakd/studentl v hodiné, uroven motivace pedagogu.

V. Ustni ovéfeni

U kritérii Vyjmenovat zplisoby zabezpeceni relevantnich dat pred zneuzitim a zni¢enim a Provést monitoring a
analyzu dostupnych informacénich a vzdélavacich systémii na trhu pro skolstvi navrhne adekvatni zabezpeceni dat
ucitela a zakd/studentd, zvoli vhodny systém zabezpeceni a zalohovani dat, z nabidky na trhu zvoli vhodny informacni a
vzdélavaci systém pro skolu dle zadanych pozadavkd, svuj vybér odivodni a navrhne zpusob implementace.

Veskeré podklady a pfipravy budou autorizovanou osobou archivovany.

Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prubéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,vyhovél*,
pokud uchaze¢€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich
ZkouSka probiha pfed zkuSebni komisi slozenou ze 3 ¢lend, ktefi jsou autorizovanymi fyzickymi osobami s autorizaci pro

pfislusnou profesni kvalifikaci nebo autorizovanymi zastupci autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby s
autorizaci pro pfisluSnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby
Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfovat jeden z nasledujicich pozadavku:

a) Vysokoskolské magisterské vzdélani, uspésné absolvovani specializacniho studia dle § 9 odst.1 pism. a) vyhlasky
¢. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikl, akreditacni komisi a kariérnim systému
pedagogickych pracovniku, ve znéni pozdéjSich predpisu, minimalné 5 let praxe ICT koordinator na Skolach,
odpovidajici aktualnimu obsahu pfislusné profesni kvalifikace.

b) Vysokoskolské magisterské vzdélani, profesni kvalifikaci 75-011-T Koordinator v oblasti informacnich a
komunikacnich technologii, minimalné 5 let praxe ICT koordinator na Skolach, odpovidajici aktualnimu obsahu
pFislusné profesni kvalifikace.

c) Vysokoskolské magisterské vzdélani, minimalné 5 let praxe v oblasti vyuky ICT, odpovidajici aktualnimu obsahu
pFislusné profesni kvalifikace.

DalSi pozadavky:

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplInéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisl, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouseni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy zamérené zejména na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy Ill a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich prfedpisu, a pfipravy
zameérfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organiza¢né zajistit
zkuSebni proces v€etné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédceni (staci dolozit Cestnym prohlaSenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavki na odbornou zptsobilost pfedloZzenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy,
www.msmt.cz

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

ZkuSebni mistnost pro pisemnou a praktickou ¢ast zkou$ky.

Zkusebni mistnost pro praktickou ¢ast zkousky bude vybavena nasledujicimi pomickami a ICT prostfedky:

- tabule,

- interaktivni dataprojektor s platnem nebo dataprojektor s interaktivni tabuli (pfipadné dotykovou obrazovkou),
- multimedialni notebook nebo PC,

- pfipojeni k internetu,

- tiskarna,

- psaci potfeby,

- papir.

K Zzadosti o udéleni autorizace Zadatel pfilozi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc¢ely zkousky. Pokud Zzadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materialné-technické vybaveni jiného subjektu, pfilozi k Zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoziujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani zadosti o udéleni nebo prodlouzeni
platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkousSku v trvani 20 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.
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Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vlastni zkousky jednoho uchazece (bez Casu na pfestavky a na pfipravu) je 6 az 7 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut).
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro vefejné sluzby a spravu, ustavena a licencovana pro tuto
¢innost HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:

VyS3§i odborna Skola ekonomicka, socialni a zdravotnicka, Obchodni akademie, Stfedni pedagogicka Skola a Stredni
zdravotnicka Skola, Most, pfispévkova organizace

Ing. Magdalena Chmelafova, Ph.D.

Koordinator v oblasti informacnich a komunikacnich technologii, 7.5.2025 22:48:42 Strana 8z 8



