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Samostatny knihovnik katalogizator / samostatna knihovnice

katalogizatorka (kod: 72-008-R)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oborti: Publicistika, knihovnictvi a informatika (kod: 72)
Tyka se povolani: Samostatny knihovnik katalogizator
Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 6

Odborna zpulsobilost

Nazev

Evidence, katalogizace a adjustace v knihovnach s lokalni plisobnosti

Formalni a obsahova analyza odborného textu, rychlé ¢teni

Vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi

Orientace na kniznim trhu a v produkci ostatnich informaénich zdroju

Ovladani automatizovaného knihovniho systému

Vyhledavani bibliografickych a faktografickych informaci ze specializovanych zdrojl a jejich ovéfovani
Zpracovani jmenného katalogizaéniho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych standardu
Zpracovani katalogiza¢nich zaznam0 na analytické Urovni dle platnych standardu

Zpracovani vécného katalogizaéniho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych standard

Platnost standardu
Standard je platny od: 18.10.2022
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Evidence, katalogizace a adjustace v knihovnach s lokalni ptisobnosti

Kritéria hodnoceni

a) Popsat knihovni procesy souvisejici s evidenci knihy (objednavka,
akvizice, katalogizace, evidence jednotky, odpis) v knihovné s lokalni
pusobnosti

b) Vysvétlit vztah mezi popisem jednotky monografie, pokracujiciho zdroje a

nastavenim vypujénich a reviznich sluzeb knihovny.

c) Charakterizovat metodiky stavéni volné pfistupného fondu v knihovnach s

lokalni pusobnosti

Je treba splnit vSechna kritéria.

Formalni a obsahova analyza odborného textu, rychlé ¢teni
Kritéria hodnoceni

a) Ur¢it prameny popisu pro obsahovou analyzu ¢eské a cizojazyéné
odborné monografie

b) Vytvorit biografickou poznamku v autoritnim zaznamu vztahujicim se k
cizojazy&né odborné monografii a uvést zdroje pro tvorbu této poznamky

c) V pfedepsaném ¢asovém limitu precist zadany odborny text a urcit
stanoveny pocet klic¢ovych slov

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi
Kritéria hodnoceni

a) Popsat obecné strukturu dil€i oborové bibliografické nebo faktografické
databaze

b) Popsat rozdily mezi bibliografickou a faktografickou databazi

c) Ovérit popsané rozdily vyhledanim v bibliografické nebo faktografické
databazi na péti zadanych pfikladech

Je tfeba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni

Pisemné ovéreni

Ustni ovéreni

Pisemné ovéreni

Zpusoby ovéreni

Ustni ovéreni

Pisemné ovéreni

Praktické predvedeni

Zpusoby ovéreni
Ustni ovéfeni
Ustni ovéreni

Praktické predvedeni

Samostatny knihovnik katalogizator / samostatna knihovnice katalogizatorka, 29.4.2025 2:43:42

Strana2z 13



nsk

Orientace na kniznim trhu a v produkci ostatnich informaénich zdroju
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Prfifadit nazvy ¢eskych a zahrani¢nich nakladatel k charakteristice jejich S .
publikaéniho profilu Praktické predvedeni

b) Urcit spravné poradi vydavatelll cizojazyéného pokracujiciho dila

vydavaného minimalné od roku 1970 do roku zkou$ky Praktické predvedeni

c) Popsat on-line zdroje pro hodnoceni atraktivity dokument( u ¢tenard, a to

Aol e . o Ustni ovéfeni
v€etné socialnich siti a internetovych portall

d) Vyhledat 3 knihy vydané v roce pfedchazejicim roku zkousky a ocenéné

nékterou z Ceskych kniznich cen Praktické predvedeni

e) Zjistit dostupnost 5 Ceskych dokumentd vydanych v roce pfedchazejicim
roku zkousky (nau€¢na monografie pro dospélé, zvukova kniha, mapa, VS Praktické pfedvedeni
skripta, hudebnina) na trhu

Je treba splnit vSechna kritéria.

Ovladani automatizovaného knihovniho systému

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat model automatizovaného knihovniho systému, véetné navaznosti

AR . e : " Ustni ovéfeni
agend pro zpracovani, zpfistupnéni a uchovani dokumentu v knihovné

b) Popsat a vysvétlit, jaké typy statistik Ize ziskat z dat automatizovaného )
knihovniho systému a jak je Ize pouZit pfi hodnoceni prace a planovani Ustni ovéreni
rozvoje knihovny a uvést jeden modelovy pfiklad z praxe knihoven

Je treba splnit obé kritéria.

Vyhledavani bibliografickych a faktografickych informaci ze specializovanych zdrojua a jejich
ovérovani

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Urcit se!ekcnl udaje v bibliografickém zaznamu dvou kartografickych Praktické pFedvedent
dokumentu

b) Viyhledat bibliograficky zaznam tfi hudebnin v OPAC (Online Public Praktické piedvedeni
Access Catalogue) Narodni knihovny Ceské republiky P

c) Vyhledat zadané digitalizované dilo ve zvolené volné pfistupné digitalni

knihovné rukopisu a starych tiskd FEHERS B

d) VyhledaE ve volné prlstugnych zdrojich plny text konkrétniho paragrafu Praktické pfedvedent
platného zakona podle zadani

e) ldentifikovat, vyhledat a ovéfit ve dvou volné pfistupnych zdrojich zakladni
biograficke udaje o osobnosti, ktera plsobila v politice, véde, kulture a Praktické prfedvedeni
spole¢nosti v Ceskych zemich v 19. stoleti

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zpracovani jmenného katalogiza¢niho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych standardu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Orientovat se ve standardu formatu MARC21 (Machine-Readable
Cataloging, Cesky ,Strojové Citelna katalogizace®) v rozsahu minimalniho
zaznamu pro souborny katalog — cizojazy&na monografie, oprava zaznamu s
vyuzitim manualu MARC21 v ¢eském jazyce

b) Vysvétlit vyznam selekénich termind v katalogizaénim zaznamu )
cizojazy€né monografie podle pfedloZzeného katalogizacniho zdznamu ve Ustni ovéfeni
formatu MARC21

c) DOQ'”_',t |'nd|ka’tory do vSech poli bibliografického zaznamu €eského Praktické pfedvedeni
pokracujiciho dila
d) Charakterizovat historické etapy vyvoje jmenného popisu od 90. let 20.

stol., v€etné postupu retrospektivni katalogizace v knihovnach Ustni ovéreni

e) Vysvétlit pracovni postupy pfi ovéfeni konkrétniho katalogizaéniho

X Praktické predvedeni
problému

f) Pfifadit konkrétni nazev dila ke jménu jeho autora v seznamu péti

cizojazy€nych monografii s ovéfenim v Souboru narodnich autorit Praktické predvedeni

g) Priradit konkrétni nazev dila k jeho korporativnhim autordm v seznamu péti

cizojazyCnych dél s ovéfenim v Souboru narodnich autorit Pl [t

h) Vyhledat v zahrani¢nim knihovnim katalogu zaznam dokumentu v
anglickém jazyce, ktery muze byt uzit pro sdilenou katalogizaci (kopirovani
zaznamu pomoci protokolu Z39.50). Urcit, které Udaje budou pfebirany a
které ¢asti zaznamu budou pro uZiti v Eéeském katalogu upraveny

Praktické prfedvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zpracovani katalogiza¢nich zaznamu na analytické urovni dle platnych standardu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Vyhledat v regionalni nebo specializované ¢lankové databazi pét ¢lankl z

riznych Geskych periodik na zakladé prediozenych kopii dlanki Pl e [Fealyeet

b) Vytvorit pét kliCovych slov vhodnych pro vécny popis ¢eského Elanku v
Ceském jazyce o rozsahu minimalné Ctyf stran z asopisu uréeného Siroké Praktické pfedvedeni
verejnosti

c) Vybrat z Ceského zajmového €asopisu uréeného Siroké verejnosti ¢lanky,
které je vhodné zpracovat do regionalni ¢lankové bibliografie, a vybér

zduvodnit formou desetiminutové prezentace. Zduvodnit také, pro¢ jsou
nékteré Clanky/Casti Casopisu pro toto zpracovani nevhodné

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zpracovani vécného katalogiza¢niho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych standardu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat jednotlivé typy vécného popisu uzivané v knihovnach v Ceské

. Ustni ovéreni
republice

b) Pfifadit kod Mezinarodniho desetinného tfidéni dvéma cizojazytnym
monografiim a jednomu cizojazyénému pokracujicimu dilu a oveéfit spravnost  Praktické pfedvedeni
kédu v katalogu Narodni knihovny CR

c) Pritadit pFisluné v&cné autority ze souboru Narodni knihovny CR k

g R X Praktické prfedvedeni
zaznamu odborné cizojazy&né monografie

d) Priradit pfisluSny geograficky termin k zaznamu cizojazyéné mapy Praktické pfedvedeni

Je tfeba splnit vS§echna kritéria.

Samostatny knihovnik katalogizator / samostatna knihovnice katalogizatorka, 29.4.2025 2:43:43

Strana 5z 13



nsk

Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o éemz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchazeem podepsan
pisemny zaznam. Zdravotni zpUsobilost pro vykonani zkousky neni vyZadovana.

Bé&hem zkousky je provéfovana i znalost odborné terminologie a dovednost prace s poc&itatem a orientace v siti
internetu. Terminologie pouzivana pfi zadavani ukolu a i jejich hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii, jak
ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV) vytvarena Narodni knihovnou CR.

V oblasti knihovnickych a informacnich sluzeb a provozu je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo
aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména:

Obcgansky zakonik, €. 89/2012 Sb.

Trestni zakonik, €. 40/2009 Sb.

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon)

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon) v€etné v&cné pfislusnych vyhlasek v platném znéni

Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického textu a o zméné nékterych dalSich zakonl
(tiskovy zakon)

Pokud je v ramci ovéfeni pozadovano vyhledavani, pak neni-li uvedeno jinak, je pozadovano vyhledavani ve volné
pfistupném internetu.

V oblasti katalogizace je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni katalogiza¢ni standardy, které
uréuje Narodni knihovna Ceské republiky. V pfipadé&, Ze se provétuje znalost bibliografického zaznamu v rozsahu
MARC21 (MAchine-Readable Cataloging) formatu, pracuje se v ramci ovéfeni pouze v rozsahu poli stanovenych
standardem ,minimalni zaznam pro souborny katalog®, ktery stanovuje Narodni knihovna Ceské republiky.

PFi vyhledavani digitalizovanych dél v digitélnich knihovnach je uchazedi pfi ovéfeni kompetence dostupny jeden titulni
list monografického dila vydaného na uzemi Ceské republiky a v eském jazyce. Uchazeé& prokazuje v ramci tohoto
ovéfeni orientaci v digitalnich knihovnach budovanych &eskymi institucemi.

Jednotlivé dokumenty je mozné vyuzit opakované v riznych okruzich otazek. Uchaze¢ obdrzi seznam potfebnych
dokumentd v ramci pfipravy na zkousku.

Praktické pfedvedeni mize mit pisemnou formu nebo formu praktického pfedvedeni urcité ¢innosti. V pfipadé
predvadeéni urcité ¢innosti uchaze¢ ¢innost provadi a zarover komentuje a zdlvodriuje postup prace. VSechna kritéria,
ktera jsou ovéfovana formou praktického pfedvedeni, simuluji redlnou €innost v praci samostatného knihovnika
katalogizatora.

Kazdé praktické pfedvedeni ma v Pokynech k realizaci zkousky pfidéleno bodové ohodnoceni z néhoz autorizovana
osoba pfidéli az 50 % bodU za prubéh prace, rychlost a pfesnost pracovnich postupu. Zbylych az 50 % bodu pfipada na
vysledek. Pro jedno ovéfeni se body scitaji.

U kritérii, ktera jsou ovéfovana ustnim nebo pisemnym ovéfenim, se hodnoti vécna spravnost vysledkl, obsah textu a
uroven vyjadfovani. Maximalni bodové hodnoceni kazdého kritéria je soucasti PokynU k realizaci zkousky.

Kritérium je splnéno, pokud uchaze¢ dosahne alespori 50% bodu.

U ovéfeni praktickym pfedvedenim je v zaznamu o pribéhu a vysledku zkousky rozepsano bodové hodnoceni podle
dil¢ich kritérii, u ustniho nebo pisemného ovéfeni je uveden celkovy pocet bodl. Veskeré pisemné podklady a pfipravy
uchazece budou autorizovanou osobou archivovany po dobu 1 roku.

FORMALNI A OBSAHOVA ANALYZA ODBORNEHO TEXTU, RYCHLE CTENI

Pro ovéfeni kompetence Formalni a obsahova analyza odborného textu, rychlé éteni pfipravi autorizovana osoba 100
odbornych monografii v eském jazyce a 100 monografii v cizim jazyce (angli¢tina, ném¢ina), z nichZ bude vybrana 1
pro zkousku v Ceském jazyce a 1 v cizim jazyce. Uchaze¢ u obou monografii uréi prameny popisu a); vytvofi dle b)
bibliografickou poznamku a v kratkém €asovém intervalu (8 min.) ur€i obsah pomoci klicovych slov u jedné jim vybrané
monografie z pfedlozenych dvou monografii.
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VYTVARENI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH DATABAZI

Pro ovéfeni kompetence Vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi pfipravi autorizovana osoba 100 kopii
titulnich listl €eskych a zahrani¢nich monografii a pokracujicich dél vydanych v ridznych obdobich 19., 20. a 21. stoleti,
z nich vybere 5 titulnich listd pro ovéfeni kritéria c). Sou¢asné budou ovéfena kritéria a) a b) popisem struktury dil€ich
oborovych databazi a popsanim rozdili bibliografickych a faktografickych databazi.

EVIDENCE, KATALOGIZACE A ADJUSTACE V KNIHOVNACH S LOKALNI PUSOBNOSTI
Pro ovéfeni kompetence Evidence, katalogizace a adjustace neni nutné pfipravovat zadné zvlastni pomucky.

ORIENTACE NA KNIZNiM TRHU

Pro ovéfeni kompetence Orientace na kniznim trhu a v produkci ostatnich informacnich zdroj v kritériu a) pfipravi
autorizovana osoba soubor 30 publika¢nich profild Ceskych nakladatelstvi, jejichz produkce je vy$Si nez 50 publikaci
ro¢né, z nichz bude pro ucely zkousky vybrano 5. Pro ovéreni kritéria b) pfipravi autorizovana osoba seznam 30
pokradujicich dél, vydavanych nejméné 3 rliznymi nakladateli mimo uzemi Ceské republiky minimalné od roku 1970,
uchazec pak uréuje pofadi vydavatell u jednoho z nich. Pro ovéfeni kritéria d) pfipravi autorizovana osoba seznam 30
dokumentu z Eeské produkce vydanych v roce pfedchazejicim roku zkousky — nauéné monografie pro dospélé, zvukoveé
knihy, mapy, VS skripta a hudebniny. Dokument bude pro uchazede identifikovan nejméné 2 z téchto Gdajd: autor,
nazev, ISBN (International Standard Book Number, mezinarodni islo knihy), popf. ISMN (International Standard Music
Number, mezinarodni €islo hudebniny), nakladatel, rok vydani. Pro ucely zkousky bude z kazdého typu vybran jeden
dokument. Pro ovéFeni kompetence budou pro splnéni kritérii vybirany dokumenty vydané v Ceské republice a zemich
Evropské unie.

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU

Pro ovéfeni kompetence Ovladani automatizovaného knihovniho systému: vSechny automatizované systémy pracuji na
principu modularniho propojeni a pokryvaji agendy provozu knihovny. Obecné popsani mize byt tedy vztazeno ke
konkrétnimu automatizovanému knihovnimu systému. V ramci kompetence uchaze¢ prokazuje znalost agend, které Ize
pokryt automatizovanym provozem. Dale uchaze¢ prokazuje povédomi o tom, Ze kromé zabezpeceni provozu jsou v
automatizovaném knihovnim systému dostupna data o provozu knihovny, napf. kvantitativni ukazatele o poctu a typu
dokumentu, uzivatell, vypljcek, a jaké moznosti pro organizaci prace v knihovné tato data poskytuji. Pro ovéfeni
kompetence nejsou nutné zadné specialni pomucky, kromé psacich potreb.

VYHLEDAVANI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH INFORMACI ZE SPECIALIZOVANYCH ZDROJU

Pro ovéfeni kompetence Vyhledavani bibliografickych a faktografickych informaci ze specializovanych zdroju a jejich
ovérovani je nutné pfipravit:

pro ovéfeni kritéria a) 50 kopii kartografickych dokumentt vydanych od 19. do 21. stoleti

pro ovéfeni kritéria b) 50 hudebnin vydanych od 19. do 21. stoleti

Z hlediska chronologického se musi u kartografickych dokumentd a hudebnin jednat o dokumenty:

10 % dokumentd vydanych v letech 1850—1900

10 % dokumentu vydavanych v letech 1901-1950

20 % dokumentu vydavanych v letech 1951-2010

60 % dokument(l vydanych 2010 — a novéjsich

Pro zkousku musi byt vybrany dokumenty z riznych uvedenych obdobi. Uchaze€ neni pfedem informovan o tom, jaké
konkrétni dokumenty budou vybrany.

Pro ovéreni kritéria c) pfipravi autorizovana osoba kopie 50 katalogizacnich zaznamu zdigitalizovanych rukopist s
lokaénimi udaiji a 50 titulnich listd zdigitalizovanych starych tiska.

Pro ovéreni kritéria d) pfipravi autorizovana osoba 50 raznych zadani z aktualné platnych znéni legislativnich norem
ob&ansky zakonik, ¢. 89/2012 Sb., trestni zakonik, €. 40/2009 Sb., zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaji a zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon).

Pro ovéreni kritéria e) pfipravi 50 raznych zadani (jméno, dilo, plsobnost, citat etc.) charakterizujicich 50 rdznych
osobnosti z politiky, v&dy, kultury a spoleénosti v Ceskych zemich v 19. stoleti.

ZPRACOVANI JMENNEHO KATALOGIZACNIHO ZAZNAMU CIZOJAZYCNEHO DOKUMENTU DLE PLATNYCH
STANDARDU

V ramci kompetence Zpracovani jmenného katalogizacniho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych standardu
je provéfovana znalost bibliografického zaznamu v rozsahu MARC21 (MAchine-Readable Cataloging) formatu. V oblasti
katalogizace je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni katalogiza¢ni standardy, které urcuje
Narodni knihovna Ceské republiky. Jedna se o pravidla RDA (Resource Description and Access — &esky popis a
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zpfistupnéni zdroja, dale jen RDA) v&etné platnych narodnich interpretaci a format MARC21 (MAchine-Readable
Cataloging, Cesky ,Strojové Citelna katalogizace®, dale jen MARC). Informace o standardech a interpretacich jsou k
dispozici na webovych strankach Narodni knihovny Ceské republiky v sekci Katalogizaéni politika. Autorizovana osoba
je povinna sdélit uchazeciim 4 tydny pred terminem zkousky aktualni citace manuall a v den zkousky informace o
pravidlech prace s manualy pfi zkouSce.

Pro ovéfeni této kompetence a) je nutné pfipravit 30 cizojazyénych monografii a 30 bibliografickych zaznamu téchto
cizojazy&nych monografii ve struktufe MARC21 s chybami (nespravné umisténi tdaji v ramci selekénich a popisnych
poli, chyby v indikatorech, interpunkci). V kazdém zaznamu bude 5 chyb. Pro ovéfeni bude vybran 1 zaznam.

Pfi ovéfovani pracuje uchaze¢ na zakladé primarniho dokumentu i bibliografického zaznamu. Vybrana bude jedna
cizojazy€na monografie a jeden zaznam. Tento zaznam bude uzit i pfi ovéreni kritéria b) — uchaze¢ v tomto zaznamu
vysvétli vyznam selekénich poli. Pro ovéfeni kritéria c) pfipravi autorizovana osoba 30 bibliografickych zaznamu ¢eskych
pokracujicich dél, kde nebudou dopInény zadné indikatory. Ke kazdému z téchto bibliografickych zaznamu bez
indikatord bude mit uchazec k dispozici i zdrojovy dokument (napf. ro€nik ¢asopisu, sbornik z konference).

Pro zkousku je vybrano 1 pokracujici dilo. Pro ovéfeni kritéria e) bude ze souboru 50 konkrétnich dotazli z databaze
Dotazy ke katalogizaci budované Narodni knihovnou CR vybran jeden problém. Dotaz nesmi byt starsi nez tfi roky a
muze se tykat vSech tématickych okruhu databaze. Uchaze€ neni povinen pro feSeni databazi vyuzit, pokud je schopen
katalogiza¢ni problém vyfeSit na zakladé jinych pomucek.

Pro ovéreni kritérii f), g) je nutné pfipravit kopie titulnich list(l, rubu titulnich listd, pfipadné tiraze cizojazy¢nych
monografii, jejichz autofi nebo korporativni autofi maji zaznamy v Souboru narodnich autorit budovaném Narodni
knihovnou CR.

Pfipraveno bude 60 titulnich listd monografii s autorstvim fyzické osoby ve strukture:

25 v anglickém jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

25 v némeckém jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

10 v rustiné (pro ovéreni bude vybrana 1 kopie)

Pfipraveno bude 60 titulnich listd monografii s autorstvim korporatnim ve strukture:

25 v anglickém jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

25 v slovenském jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

10 v némeckém jazyce (pro ovéfeni bude vybrana 1 kopie)

Kritérium h) je ovéfovano na zakladé jednoho dokumentu v anglickém jazyce, ktery je vybran z pfipravenych sad.
Kritérium ovéfuje schopnost orientace ve zdrojich pro sdilenou katalogizaci. Uchaze¢ neni nijak limitovan v tom, jaky
konkrétni zdroj pouzije. Mélo by se jednat o katalog, ktery je budovan podle stejnych standardd (katalogizacni pravidla,
format), jako katalog Narodni knihovny CR.

ZPRACOVANI KATALOGIZACNIHO ZAZNAMU NA ANALYTICKE UROVNI DLE PLATNYCH STANDARDU

Pro spinéni kompetence Zpracovani katalogizacniho zaznamu na analytické drovni dle platnych standardu, kritérium b)
pfipravi autorizovana osoba 100 kopii €lankd z riznych Ceskych tisténych periodik v minimalnim rozsahu ¢ty stran.
Kazda kopie ¢lanku bude opatfena Udaji o tom, z jakého Casopisu byla pfevzata (nazev), roku vydani, roéniku, Cisle a
rozsahu stran, kde je ¢lanek otistén. Pro ovéreni se nepfipousti uziti ¢lanku, které vychazeji na pokracovani. Pripustné
je uziti ¢lanku, ktery vychazi v ramci pravidelné rubriky. VSechny ¢lanky musi byt zpracovany v ramci volné (bez licence)
dostupné clankové databaze, kterou buduje néktera krajska nebo specializovana knihovna a jejiz zaznamy jsou
dostupné v centralnich knihovnich portalech. Pro ovéfeni kritéria a) bude vybrano pét ¢lankl (z raznych oboru), pro
ovéfeni kritéria b) jeden ¢lanek. Pro ovéreni kritéria c) pfipravi autorizovana osoba 50 jednotlivych Cisel ¢eskych
zajmovych Casopisu (napf. Casopisy vénované vypocetni technice, zahradkarstvi, psychologii, zdravotnictvi, pedagogice;
nikoli Casopisy obecné Ci spoleCenskeé), které obsahuji minimalné dva odborné ¢lanky o rozsahu minimalné &tyfi strany.
Pfipustné jsou ¢lanky a Casopisy vydané nejdéle pét let pfed konanim zkousky. Pro ovéfeni bude vybran jeden Casopis.

ZPRACOVANI VECNEHO KATALOGIZACNIHO ZAZNAMU CIZOJAZYCNEHO DOKUMENTU DLE PLATNYCH
STANDARDU

Pro ovéfreni kompetence Zpracovani vécného katalogizacniho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych
standardd, kritérium a) pfipravi autorizovana osoba seznam prvkl vécného popisu aktualné uzivanych v knihovnach v
CR v poslednich péti letech pted datem konani zkousky, se struénym popisem. Uchaze& bude hodnocen podle toho,
kolik prvkd zna a dokaze charakterizovat, zejména v praktickém vyznamu pro sluzby knihoven. Pro ovéfeni kompetence
b) a c) je nutné pfipravit 50 monografii v anglickém nebo némeckém jazyce, které maji zaznam, vcetné kodu
mezinarodniho desetinného tfidéni, v katalogu Narodni knihovny CR a nejsou star$iho vydani nez pét let pred datem
konani ovéfeni. Tyto monografie mohou byt soucasti soubort pfipravenych k dalSim ¢astem ovéfeni. Pro ovéfeni budou
vybrany pro kritérium b) dvé a pro kritérium c) jedna. Dale je nutné pfipravit soubor 30 cizojazy&nych pokracujicich dél,
pro ovéfeni bude vybrano jedno. Uchazec€ pfidéli znak mezinarodniho desetinného tfidéni pro cely ro¢nik, nikoli pro
jednotliva Cisla ¢asopisl. Pro ovéfeni d) pfipravi autorizovana osoba soubor 30 map vydanych v zahrani¢i. Bude se
jednat o turistické mapy mensSich izemnich celku. Nelze uzit map statnich celkl a atlast. Pouzity budou pouze soubory
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map, pro jejichz geografické terminy jsou jiz v souboru narodnich autorit Narodni knihovny CR zpracovany zaznamy.
Hodnoceni

EVIDENCE, KATALOGIZACE A ADJUSTACE V KNIHOVNACH S LOKALNIi PUSOBNOSTI
1x Ustni ovéreni, 100 boduU

2x pisemné ovéfeni po 100 bodech, celkem 200 bodt

Celkem 300 bodt

FORMALNIi A OBSAHOVA ANALYZA ODBORNEHO TEXTU, RYCHLE CTENI
1x pisemné ovéfeni, 120 bodu

1x Ustni ovéfeni, 120 bodu

1x praktické prfedvedeni, 120 bod

Celkem 360 bodu

VYTVARENI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH DATABAZ|
2x ustni ovéfeni po 120 bodech, celkem 240 bodu

1x praktické prfedvedeni, 100 bod

Celkem 340 bodu

ORIENTACE NA KNIZNiM TRHU A V PRODUKCI OSTATNICH INFORMACNICH ZDROJU
4x praktické predvedeni po 100 bodech, celkem 400 bod

1x praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni, 100 bod

Celkem 500 bodu

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU
2x Ustni ovéreni, 100 bodU
Celkem 200 bod(i

VYHLEDAVANI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH INFORMACI ZE SPECIALIZOVANYCH ZDROJU A
JEJICH OVEROVANI

5x praktické predvedeni po 100 bodech

Celkem 500 bodt

ZPRACOVANI JMENNEHO KATALOGIZACNIHO ZANAMU CIZOJAZYCNEHO DOKUMENTU DLE LATNYCH
STANDARDU

2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

5x praktické predvedeni po 100 bodech, celkem 500 bodi

1x praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni, 100 bod

Celkem 800 bodu

ZPRACOVANI| KATALOGIZACNIHO ZAZNAMU NA ANALYTICKE UROVNI DLE PLATNYCH STANDARDU
2x praktické predvedeni po 100 bodech, celkem 200 bodu

1x praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim, 100 bodu

Celkem 300 bodu

ZPRACOVANI VECNEHO KATALOGIZACNIHO ZAZNAMU CIZOJAZYCNYCH DOKUMENTU DLE PLATNYCH
STANDARDU

1x Ustni ovéreni, 100 boduU

3x praktické predvedeni po 100 bodech, celkem 300 bodi

Celkem 400 bodu

Celkové muze uchazec ziskat 3 700 bodul. Pro uspésné spinéni zkousky je potfeba dosahnout alespon 75% uspésnosti,
tj. 2775 bod0.
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Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prubéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkou$ky zni bud' ,vyhoveél“,
pokud uchaze¢€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél“ uvadi zkou$ejici vzdy zdtivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich
Zkou$ka probiha pred zkusebni komisi slozenou ze 2 ¢lend, ktefi jsou autorizovanymi fyzickymi osobami s autorizaci pro

pfislusnou profesni kvalifikaci nebo autorizovanymi zastupci autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby s
autorizaci pro pfisluSnou profesni kvalifikaci.

Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovanda osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovatalespor jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) VysokoSkolské vzdélani v oboru informacni studia a knihovnictvi a alespori 5 let prokazané odborné praxe v oblasti
pfimych knihovnickych a informaénich sluZzeb nebo v oblasti metodickych sluZeb plus lektorsk& praxe v oblasti
pfimych knihovnickych a informacnich sluZzeb v ramci vzdélavacich odbornych aktivit véetné rekvalifikacnich kurzd v
rozsahu minimalné 5 kurzl &i 20 odlektorovanych hodin. Bude doloZeno potvrzenim od instituce, pro kterou kurz
lektoroval (musi byt uvedeno téma a rozsah kurzu).

b) Vysokoskolské vzdélani a rekvalifikagni knihovnicky kurz akreditovany MSMT CR a alespori 5 let prokazané
odborné praxe v oblasti pfimych knihovnickych a informaénich sluZzeb nebo v oblasti metodickych sluzeb plus
lektorska praxe v oblasti pfimych knihovnickych a informac&nich sluzeb v ramci vzdélavacich odbornych aktivit véetné
rekvalifikacnich kurzd v rozsahu minimalné 5 kurzud ¢&i 20 odlektorovanych hodin. Bude doloZzeno potvrzenim od
instituce, pro kterou kurz lektoroval (musi byt uvedeno téma a rozsah kurzu).

c) Pedagog vysoké Skoly v oboru informaéni sluzby, informaéni studia a knihovnictvi se specializaci na poskytovani
pfimych knihovnickych a informaénich sluZzeb a 5 let pedagogické praxe.

Dalsi pozadavky:

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zdkona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona &. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonU (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisli, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouSeni), nebo neméa osvéd&eni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor/lektorka dal$iho vzdélavani, mize byt absolventem pfipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci
¢asti prvni, hlavy Il a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dal$iho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalsiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich pfedpist, a pfipravy
zaméfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dlirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

e Autorizovana osoba musi byt schopna organiza&né zajistit zkuSebni proces v&etné vyhodnoceni na PC a vydani
jednotného osvédZeni (stadi doloZit Cestnym prohlasenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavki na odbornou zpGsobilost pifedloZenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo kultury CR, www.mker.cz.

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Mistnost pro pisemnou a praktickou ¢ast zkousky . Uchaze¢ bude mit k dispozici PC s béznym textovym editorem a
tabulkovym editorem a neomezenym pfistupem k internetu. Pocita¢ pro test s obrazovkou min. 17", klavesnice a mys.
Ke zkouSce ma dale uchazec€ k dispozici psaci potfeby a papir na poznamky.

Dale budou ze strany autorizované osoby zajiStény pro kazdého uchazece manualy (v této nebo aktualizované verzi):
1) Balikova, Marie, Kubalova, Hana a Svobodova, Jaroslava. Katalogizace ve formatu MARC21: stru¢na instrukce a
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pFiklady pro knihy a né&které typy pokradujicich zdroji. 2., aktualiz. vyd. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky,
2008. 163 s. ISBN 978-80-7050-539-7.

2) Hercova, Ludmila a Svobodova, Jaroslava. Katalogizace ve formatu MARC21: pokracujici zdroje: stru¢na instrukce
a pfiklady. 1. vyd. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2006. 149 s. ISBN 80-7050-496-X.

Pro ovéfeni kompetenci pfipravi autorizovana osoba soubory, ze kterych se bude vybirat pfi jednotlivych ovérenich:

e Seznam 5 oborovych bibliografickych databazi, které jsou dostupné na internetu a jsou provozovany v den konani
zkou$ky, v€etné URL adres

e Seznam 5 faktografickych databazi, které jsou dostupné na internetu, jsou provozovany v den konani zkousky a
jsou vhodné k uziti pro knihovnicko-informacni sluzby, v€etné URL adres

e Struéné popisy funkci a modult knihovnickych systémii (software), které jsou uzivany alespoti 10 knihovnami v CR

Soubor 50 konkrétnich katalogizagnich problémd, vybranych z databaze Narodni knihovny CR Dotazy ke

katalogizaci

6 zvukovych knih (v ¢eské nebo cizim jazyce)

30 turistickych cizojazyCnych map

6 vysokoSkolskych skript

6 hudebnin /notovych zaznamu v eském nebo cizim jazyce

100 odbornych monografii v eském jazyce

100 odbornych cizojazyEnych monografii, tak, aby bylo pokryto:

50 s moznosti ovéfeni vécneho popisu (mezinarodni desetinné tfidéni a predmétove heslo) v katalogu Narodni

knihovny CR

e 50 v anglickém jazyce, 30 v némeckém jazyce, 10 ve slovenském jazyce, 10 v ruském jazyce. Pfi ovéfovani musi
byt jazykova skladba rovhomérné uplatnéna

e 50 s moznosti ovéieni autora/ osobniho jméno v Souboru narodnich autorit Narodni knihovny CR

e 50 s moznosti ovéieni autora/korporace v Souboru narodnich autorit Narodni knihovny CR

e 30 zaznamu ve formatu MARC21 v cizim jazyce, kde kazdy zadznam obsahuje 5 hrubych katalogizacnich chyb a 3
hrubé chyby v interpunkci, dle standardu ISBD (International Standard Bibliographic Description — Mezinarodni
standardni bibliograficky popis). Uchaze& bude pfi opravé mit k dispozici dokument a k nému pfislusny zaznam.

e 50 pokracujicich cizojazyénych dél (dokument() vydavanych od roku 1970

e 30 zaznamu ve formatu MARC21 v cizim jazyce, které nemaji uvedeny zadné indikatory, pouze jsou Ciselné
oznacena Cisla poli. Zaznamy popisuji dila vydana v edici nebo ¢asopisy. Uchaze& bude pfi opravé mit k dispozici
dokument a k nému pfislusny zaznam bez indikatoru.

e 150 kopii titulnich listl ve struktufe: 120 monografii, 30 pokracujicich dél (dila vydana v edici nebo ¢asopis), z

hlediska chronologického ve strukture:

10 % 1850-1900

10 % 1901-1950

20 % 1951-2010

60 % 2010 a nové;si

100 kopii odbornych ¢lankl v ¢eskych ¢asopisech s rozsahem 4 strany a vice

50 jednotlivych Cisel odborné zamérenych Ceskych €asopisl vydanych v poslednich péti letech pfed datem konani

zkouSky

e 50 kopii nebo originalt kartografickych dokumentt vydanych od 19. do 21. stoleti

e 50 hudebnin vydanych od 19. do 21. stoleti

Z hlediska chronologického se musi u kartografickych dokumentl a hudebnin jednat o dokumenty:

10 % dokumentd vydanych v letech 1850—1900

10 % dokumentu vydavanych v letech 1901-1950

20 % dokumentu vydavanych v letech 1951-2010

60 % dokument(l vydanych 2010 — a novéjsich

e kopie 50 katalogiza¢nich zaznamu zdigitalizovanych rukopist s loka&nimi udaji a 50 titulnich listd zdigitalizovanych
starych tisku.

e 50 rlznych zadani z aktualné platnych znéni legislativnich norem (ob&ansky zakonik, €. 40/1964 Sb., trestni
zakonik, ¢. 40/2009 Sb., zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o0 zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaju a zakon €.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon)).

e 50 raznych zadani (jméno, dilo, pisobnost, citat etc.) charakterizujicich 50 riznych osobnosti z politiky, védy, kultury
a spolec¢nosti v Ceskych zemich v 19. stoleti.

e Psaci potfeby, papir na psani
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Pro kazdou zkousku musi byt k dispozici seznam dokumentu, které jsou pro ovéfovani potfebné a seznam dokumentt,
které byly vybrany pro zkousku.

K zadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam svého materialné technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Pokud zadatel bude pfi zkouskach vyuzivat
materialné-technické vybaveni jiného subjektu, pfilozi k zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoznujici jeho uzivani po dobu platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkouSku v trvani 20 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkové doba trvani viastni zkousky jednoho uchazede (bez €asu na pfestavky a na pfipravu) je 3,5 aZz 5,5 hodiny
(hodinou se rozumi 60 minut). Zkouska muze byt rozlozena do vice dna.
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

I:lodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto éinnost HK CR a SP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty:

Svaz knihovnikl a informagnich pracovniki CR (SKIP)

Néarodni knihovna CR

Narodni technicka knihovna

Ustav informaénich studii a knihovnictvi Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
Knihovna Antonina Svehly Ustavu zemé&délské ekonomiky a informaci

Méstska knihovna Kutna Hora

Knihovna Kroméfizska

Univerzitni knihovna Zapadoceskeé univerzity v Plzni

Jihogeska védecka knihovna v Ceskych Budgjovicich
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