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Spravce/spravkyné pamatkového objektu (kod: 82-018-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oborti: Uméni a uzité uméni (kdd: 82)
Tyka se povolani:

Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 4

Odborna zpulsobilost

Nazev

Orientace v pravnich normach ve vztahu ke spravé pamatkového objektu

Vedeni evidence spravy pamatkového objektu

Sestaveni rozpoctu pro provoz a udrzbu pamatkového objektu

Sprava pamatkového objektu

Zpracovani a uzavirani smluv v oblasti nakupu, pronajmu, udrzby a spravy majetku
Zajisténi bezpectnosti pamatkoveého objektu

Reseni problémi souvisejicich s pééi o pamatkové objekty
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Orientace v pravnich normach ve vztahu ke spravé pamatkového objektu

Kritéria hodnoceni

a) Orientovat se v zakoniku prace €. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisu (objasnit druhy pracovnich smluv, uvést moznosti vypovédi v¢.
termina dle zakona, dovolena dle zakona)

b) Orientovat se v novém ob&anském zakoniku (zékon &. 89/2012 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpistli, obansky zakonik) a v novém zakoné o
obchodnich korporacich (zakon €. 90/2012 Sb., ve znéni pozdégjSich
predpisl, o obchodnich spoleénostech a druzstvech (zakon o obchodnich
korporacich) (objasnit typy obchodnich smiuv, zakladni udaje ve smlouve,
rozdil mezi ob¢anskym zakonikem a zakonem o obchodnich korporacich ve
vztahu k obchodnim smlouvam, co je to najemni smlouva, vyjmenovat
U€astniky najemni smlouvy)

c) Orientovat se v zakoné o pamatkové péci €.20/1987 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisll (objasnit zakladni teze zakona a jeho pouziti ve vztahu
ke spravé pamatkového objektu)

d) Orientovat se v zakoné o vefejnych zakazkach ¢.137/ 2006 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpis(l, objasnit typy vefejnych zakazek dle finan¢niho limitu

e) Orientovat se v zakoné ¢&. 183/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, o
Uzemnim planovani a stavebnim Fadu (stavebni zakon) v aktualnim znéni,
objasnit postup jednani se stavebnim urfadem pfi celkové nebo Castecné
rekonstrukci pamatkového objektu

Je tfeba splnit vS§echna kritéria.

Vedeni evidence spravy pamatkového objektu
Kritéria hodnoceni

a) Zpracovat evidenci majetku v dané mistnosti dle pfedloZeného planu (v
tabulkovém procesoru — MS Excel)

b) Zpracovat evidenci dochazky pracovnikd (v tabulkovém procesoru — MS
Excel) — za jeden prabézny mésic

c) Zpracovat prehled drobného nakupu, bézny nakup drobného vydani,
placeno hotové (v tabulkovém procesoru — MS Excel) — min. 6 polozek

d) Provést kontrolu majetku dle pfedlozené ucetni dokumentace, ktera
obsahuje seznam véci v dané mistnosti podle evidenénich &isel

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zpusoby ovéreni

Pisemné ovéreni

Pisemné ovéreni

Pisemné ovéreni

Pisemné ovéreni

Pisemné ovéreni

Zpusoby ovéreni

Praktické predvedeni

Praktické prfedvedeni

Praktické predvedeni

Praktické prfedvedeni
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Sestaveni rozpoctu pro provoz a udrzbu pamatkového objektu

Kritéria hodnoceni

a) Sestavit modelovy rozpocet rezijnich nakladd pro provoz (energie, teplo,

uklid, mzdy pro 5 zaméstnancl s primérnym platem 15 600 K&) na jeden
kalendarni rok

b) Sestavit modelovy rozpocet na udrzbu objektu na jeden rok (revize,
spotfeba materialu)

Je tireba splnit obé kritéria.

Sprava pamatkového objektu

Kritéria hodnoceni

a) Orientovat se ve stavebni dokumentaci (vysvétlit pojem vykaz vymeér,
preCist pfedloZenou vykresovou dokumentaci, popsat rozvody elektrické
energie v technické dokumentaci v ¢asti pamatkového objektu)

b) Dle pfedlozené fotodokumentace (minimalné 10 fotografii) urcit stav
objektu, popsat poskozeni, vysvétlit nutnost opravy konkrétnich &asti

c¢) Urcit a popsat zakladni postup pro pfipravu opravy véetné stanoveni
harmonogramu praci

d) PFipravit pfedbé&znou kalkulaci budouci opravy

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zpracovani a uzavirani smluv v oblasti nakupu, pronajmu, udrzby a spravy majetku

Kritéria hodnoceni
a) Zpracovat modelovou smlouvu na pronajem salu pamatkového objektu

b) Zpracovat modelovou objednavku pro uréenou opravu pamatkového
objektu

Je tieba splnit obé kritéria.

Zajisténi bezpecnosti pamatkového objektu
Kritéria hodnoceni

a) Popsat na modelové situaci (povoden) postup zajisténi bezpec€nosti a
prevence objektu

b) Popsat zasady bezpecnosti a prevence mimoradné udalosti (pozar) z
hlediska osob a navstévnika

c) Uvést terminy preventivnich prohlidek (revize objektu a technického
zafizeni dle platné vyhlasky o elektrickych zafizenich)

d) Popsat zasady ochrany objektu proti vandalismu a kradezim
e) Popsat postup pfi zajisténi vhodného klimatu v objektu

Je tireba splnit vSechna kritéria.
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Zpusoby ovéreni

Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Zpusoby ovéreni

Praktické prfedvedeni a Ustni ovéfeni

Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

Zpusoby ovéreni

Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Zpusoby ovéreni

Ustni ovéreni

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni
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Reseni problému souvisejicich s pééi o pamatkové objekty

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Predvést na modelové situaci souvisejici s konanim kulturni akce jednani

s prisluSnymi organy statni spravy (napf. zajisténi parkovani na vefejném Praktické prfedvedeni
prostoru, zajisténi prodlouzeni doby pracovniho klidu)

b) Resit modelovou situaci s problémovym navstévnikem Praktické pfedvedeni

Je tfeba splnit obé kritéria.

Spravce/spravkyné pamatkového objektu, 29.4.2025 5:18:50 Strana4z 8



nsk

Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zpUsobilost neni vyzadovana.

Autorizovana osoba vytvofi pro odbornou zpusobilost Orientace v pravnich normach ve vztahu ke spravé pamatkového
objektu pisemny test; ke kazdému kritériu nejméné 5 otazek, celkem nejméné 25 otazek.

Pravidla pro aplikaci testl jako zplsobu ovéfovani profesnich kvalifikaci

Soubor otazek pro testy stanovuje autorizovana osoba podle pozadavki hodnoticiho standardu. Musi pfitom splfiovat
nasledujici pravidla:

A. Testy pro jednotlivé uchazee musi byt generovany z dostatecné velkého souboru otazek, aby bylo mozné vytvaret
dostatecné pocty rizné sestavenych testu.

B. Pfi kazdé zkouSce musi byt ovéfeny vSechny kompetence kvalifikacniho standardu. To znamena, Ze v pfipadé, kdy
se nékteré kompetence nebo kritéria ovéfuji pomoci testl, musi byt spinény nasledujici podminky:

B1. Pro celkovy soubor otazek, z néhoz se generu;ji jednotlivé testy:

Pro kazdé kritérium existuje nékolik otazek.

B2. Pro jednotlivé vygenerované testy:

Kazdy uchaze¢ ma ve svém testu pro kazdé kritérium (u néhoz je test zplisobem ovéfeni a v navaznosti na pokyn o
tom, ktera kritéria je tfeba u zkou$ky splnit) alesporn jednu otazku.

B3. Pro Uspésné splnéni pozadavkl testu:

Za uspésné spinéni testu se povazuje 70 % spravné zodpovézenych otazek s tim, Ze pro kazdé kritérium musi byt
spravné zodpovézeno alespon 50 % otazek.

Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prubéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,vyhovél*,
pokud uchaze€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél“ uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed dvéma autorizovanymi osobami; zkouSejicimi jsou 2 autorizované fyzické osoby s autorizaci pro
pfislusnou profesni kvalifikaci anebo dva autorizovani zastupci autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby s
autorizaci pro pfisluSnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespon jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

e Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou zamérfené na ekonomiku, stavebnictvi nebo strojirenstvi a alespon 5 let
odborné praxe v oblasti spravy budov a majetku, jejichZ zfizovatelem je MKCR, nebo spravy soukromého objektu
pamatkového vyznamu, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni
autorizace.

e Vy38Si odborné vzdélani technicky zamérené a alespon 5 let odborné praxe v oblasti spravy budov a majetku, jejichz
ztizovatelem je MKCR, nebo spravy soukromého objektu pamatkového vyznamu, z toho minimalné jeden rok v
obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni autorizace.

o Vysokoskolské vzdélani technicky zaméfené a alespon 5 let odborné praxe v oblasti spravy budov a majetku, jejichz
ztizovatelem je MKCR, nebo spravy soukromého objektu pamatkového vyznamu, z toho minimalné jeden rok v
obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni autorizace.

e Profesni kvalifikace 82-018-M Spravce/spravkyné pamatkového objektu + stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
zameérfené na ekonomiku, stavebnictvi nebo strojirenstvi a alespon 5 let odborné praxe v oblasti spravy budov a
majetku, jejichZ zfizovatelem je MKCR, nebo spravy soukromého objektu paméatkového vyznamu, z toho minimainé
jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni autorizace.

DalSi pozadavky:

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplInéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisl, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor/lektorka dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci
¢asti prvni, hlavy Ill a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a pfipravy
zameérfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organiza¢né zajistit
zkuSebni proces v€etné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédceni (staci dolozit Cestnym prohlaSenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavki na odbornou zpsobilost pfedloZzenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: www.mker.cz

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Pro fadny vykon zkou$ky musi mit autorizovana osoba k dispozici:
*pocCitacové pracovisté se zakladnim softwarem (tabulkovy procesor a databaze)
*soubor stavebni dokumentace a fotodokumentace budovy pamatkového vyznamu

K Zzadosti o udéleni autorizace Zadatel pfilozi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc¢ely zkousky. Pokud Zzadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materialné-technické vybaveni jiného subjektu, pfilozi k Zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoziujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani zadosti o udéleni nebo prodlouzeni
platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Celkova doba pFipravy na zkousku (véetné pfipadnych ¢as(, kdy se uchazec pfipravuje béhem zkousky) je 15 az 30
minut. Do doby pfipravy na zkousku se nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovidtém a s poZzadavky BOZP
a PO.
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Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani viastni zkousky (bez €asu na pfestavky a na pfipravu) je 6 az 8 hodin (hodinou se rozumi 60
minut).
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

I:lodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto éinnost HK CR a SP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné.
Narodni muzeum

Pamatnik narodniho pisemnictvi

Muzeum Hlavniho mésta Prahy

Masarykova univerzita Brno
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