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Korektor/korektorka ve vydavatelstvi (kod: 34-041-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oborti: Polygrafie, zpracovani papiru, filmu a fotografie (kdd: 34)
Tyka se povolani: Korektor ve vydavatelstvi

Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 4

Odborna zpulsobilost

Nazev

Orientace v platnych typografickych pravidlech sazby, Gprav a zlomu textt a v normativech zavaznych pro
provadéni korektury textd

Vyména obrazovych a textovych podklad( pro korektury ve spolupraci s autory, odbornymi redaktory a editory
Provadéni uprav textd z hlediska zakladnich typografickych pravidel

Porovnavani textu s rukopisem a provadéni oprav a jazykovych korektur, srovnavani jazykovych Uprav s
autorskym zamérem obsahu

Provérovani textd z hlediska terminologické spravnosti, zejména u cizich a pfejatych slov, kontrola vécné a
stylistické spravnosti

Prevadéni archaickych textd do moderniho jazyka

Provadéni Uprav textu pfi internetovém publikovani, provadéni oprav a uprav textu z hlediska jazykové
spravnosti

Platnost standardu
Standard je platny od: 18.08.2021
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Orientace v platnych typografickych pravidlech sazby, Gprav a zlomu texti a v normativech
zavaznych pro provadéni korektury textd

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Orientovat se v pravidlech pravopisu, slovniku cizich slov, slovniku

synonym a webovych strankach tykajicich se pravidel pravopisu a pouzit je  Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
pfi Upravé vzorového textového dokumentu

b) Obja§n|t na vzorovém t?xtovem dokumentu typograficka pravidla pro Praktické pfedvedent a Ustni ovéFent
sazbu, upravy a zlom textd

c) Vysvétlit normativy i obecné platné korekturni znacky, které jsou zavazné . . . .. .
C ik Ustni ovéfeni
pro provadéni korektury

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Vyména obrazovych a textovych podkladi pro korektury ve spolupraci s autory, odbornymi
redaktory a editory

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Prevzit textovy dokument uréeny k jazykoveé, stylistické a typografické Praktické piedvedeni a tstni ovafeni
korektufe a ovéfit normou pfedepsané kvalitativni parametry pro korekturu P

b) Popsat zpUusob komunikace s autorem, odbornym redaktorem a editorem - . . .. .
[N RN X P o o Ustni ovéfeni
pfi praci na jazykové, stylistické a typografické korekture

Je treba splnit obé kritéria.

Provadéni uprav textl z hlediska zakladnich typografickych pravidel

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) V textovém a obrazovém dokumentu provést typografickou korekturu v

souladu s charakterem predlozeného textu s vyuzitim platnych korekturnich  Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
znacek a normativl a na zakladé zjisténych nedostatkl oznagit nutné opravy

Je tieba splnit toto kritérium.

Porovnavani text s rukopisem a provadéni oprav a jazykovych korektur, srovnavani jazykovych
uprav s autorskym zamérem obsahu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Provést jazykovou korekturu a navrhnout a provést opravu textu pfi

R ) . Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
porovnani s puvodnim rukopisem

b) Pro,ve’st Jazykovc?u ko,rekvturu a navrhnout a provést upravu textu pfi Praktické pfedvedeni a Ustni ovéFeni
srovnani s autorskym zamérem obsahu

c) Provést kontrolu jazykové Cistoty v textovém editoru Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

Je tieba splnit vSechna kritéria.
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Provérovani textu z hlediska terminologické spravnosti, zejména u cizich a prejatych slov, kontrola
vécné a stylistické spravnosti

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Provést kontrolu a korekturu textu a navrhnout opravy v textu s ohledem
na jeho terminologickou a jazykovou spravnost, zejména s ohledem na Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
pouzita cizi nebo prejata slova

b) Provést kontrolu a korekturu textu a navrhnout opravy v textu s ohledem

. " o . Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
na jeho vécnou a stylistickou spravnost

c) Navrhnout zplUsob a postup kontroly, korektury a oprav textu s ohledem na
jeho terminologickou spravnost v pfipadé, kdy text obsahuje odbornou Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
terminologii nebo cizi a pfejata slova, ktera korektor nezng

Je treba splnit vSechna kritéria.

Prevadéni archaickych texti do moderniho jazyka

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Provést pfevod vybraného archaického textu do moderniho jazyka s

vyuzitim nejnovéjsich (aktualné platnych) poznatk( z oblasti jazykovédy HAELIE s @ sl @ e

Je treba splnit toto kritérium.

Provadéni uprav textl pri internetovém publikovani, provadéni oprav a Gprav textu z hlediska
jazykové spravnosti

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Provést korekturu, Upravu a opravu vybraného textu pro publikovani na

internetu z hlediska jazykové spravnosti el sradvetlarll e Denl evelen

Je tireba splnit toto kritérium.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o éemz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchazeem podepsan
pisemny zaznam.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, je opravnéna pfed€asné ukoncit zkouSku, pokud
vyhodnoti, Ze v dusledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohroZeni nebo bezprostfedné hrozi nebezpedi
ohrozZeni zdravi, Zivota a majetku ¢i Zivotniho prostfedi. Zdlvodnéni pfedéasného ukoncéeni zkousky uvede AOs do
Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky. Uchaze¢ mGze ukongit zkousku kdykoliv v jejim pribéhu, a to na vlastni
zadost.

Zdravotni zpUsobilost pro vykonavani pracovnich &innosti této profesni kvalifikace je vyZadovana a prokazuje se
Iékafskym potvrzenim (odkaz na povolani v NSP - https://nsp.cz/jednotka-prace/korektor-ve-vydavatelstvi ).

Autorizovana osoba pfipravi minimalné 10 modelovych zadani text( (zakladni rozsah je 2 strany formatu A4 —
minimalné 3 600 znaku), na kterych se postupné ovéfi kazda z ovéfovanych kompetenci. Jedna se o texty, které musi
obsahovat pravopisné, stylistické, gramatické a typografické nedostatky. Kazdé modelové zadani musi mit listinnou &ast
a Cast zpracovavanou na PC, pfiemz uchaze¢ provede korekturu textu na obou ¢astech zadani. Uchaze€ si pred
zahajenim zkousky vylosuje jedno zadani.

Ovéfovani stanovenych kompetenci je nutno provéfovat v rdmci platnych jazykovych, stylistickych a typografickych
normativu.

Oveérovani se opira o tyto publikace a normy:

1) Pravidla &eského pravopisu (Ustav pro jazyk desky AVCR)

2) Slovnik spisovného jazyka ¢eského (Ustav pro jazyk ¢esky AVCR)

3) Slovnik ¢eskych synonym a antonym (Lingea s. r. 0.)

4) Internetova jazykova pfirucka (Ustav pro jazyk éesky AVCR)

5) CSN 016910 (2007) Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory

6) CSN 01 6910 (2014) Uprava dokumenttl zpracovanych textovymi procesory

7) CSN 88 0411 Korekturni znaménka pro reprodukci

Uchaze¢ v ramci ovéfeni kompetence Orientace v platnych typografickych pravidlech sazby, Gprav a zlomu textd a
v normativech zavaznych pro provadéni korektury texti pouzije normativy 3) az 5) (v listinné nebo elektronické
podobé&) a normativ 6).

Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prubéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,vyhovél*,
pokud uchaze€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél“ uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkouSejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
prislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespon jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) Strfedni vzdélani s maturitni zkouskou a alespon 5 let odborné praxe na pozici korektor nebo ve funkci ucitele
praktického vyu€ovani nebo odborného vycviku v oblasti vydavatelstvi, publicistiky, knihovnictvi

b) VySsi odborné vzdélani a alespor 5 let odborné praxe na pozici korektor nebo ve funkci uitele praktického
vyucovani nebo odborného vycviku v oblasti vydavatelstvi, publicistiky, knihovnictvi

c) Vysokoskolské vzdélani a alespon 5 let odborné praxe na pozici korektor nebo ve funkci ucitele odbornych predmétu
v oblasti vydavatelstvi, publicistiky, knihovnictvi

DalSi pozadavky:

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci pedagogického
pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona &. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpisd, nebo praxi v oblasti vzdélavani
dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-001-T Lektor dalSiho
vzdélavani, mize byt absolventem pfipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci €asti prvni hlavy Ill a IV zakona ¢&.
179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné nékterych zakonl (zakon o uznavani
vysledku dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpisu, a pfipravy zaméfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych
s ddrazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v rozsahu minimalné 12 hodin.

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavki na odbornou zptsobilost autorizujicimu organu, a to
predlozenim dokladu nebo dokladd o ziskani odborné zplsobilosti v souladu s hodnoticim standardem této profesni
kvalifikace, nebo takovym postupem, ktery je v souladu s pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu této profesni
kvalifikace autorizujicim organem stanoven.

Zadost o udéleni autorizace naleznete na internetovych strankéch autorizujiciho organu: Ministerstvo kultury CR,
www.mkcer.cz.

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Pro vykonani zkousky je tfeba mit k dispozici:

e prostory s technickym vybavenim a socialnim zafizenim vyhovujici hygienickym standarddm pro vyukové prostory

e pocita€ fady PC nebo Mac v€etné internetového pfipojeni se softwarem zaméfenym na kontrolu, Gpravy a opravy
textd, textovych a obrazovych podkladt nebo jejich kombinace

e psaci potfeby, poznamkovy blok

e min. 10 modelovych zadani textd (zakladni rozsah je 2 strany formatu A4 — minimalné 3 600 znak)

e publikace/normy (listinné nebo elektronické verze):

1) Pravidla &eského pravopisu (Ustav pro jazyk desky AVCR)

2) Slovnik spisovného jazyka ¢eského (Ustav pro jazyk ¢esky AVCR)

3) Slovnik ¢eskych synonym a antonym (Lingea s. r. 0.)

4) Internetova jazykova prirucka (Ustav pro jazyk éesky AVCR)

5) CSN 016910 (2007) Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory

6) CSN 01 6910 (2014) Uprava dokumentti zpracovanych textovymi procesory

7) CSN 88 0411 Korekturni znaménka pro reprodukci

K Zzadosti o udéleni autorizace Zadatel pfilozi seznam materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s pozadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Zajisténi vhodnych prostor pro provadéni zkousky prokazuje
Zadatel odpovidajicim dokladem (napf. vypis z katastru nemovitosti, ndjemni smlouva, dohoda) umozrujicim jejich
uzivani po dobu platnosti autorizace.
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Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkousSku v trvani 30 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vliastni zkousky jednoho uchazecle (bez €asu na pfestavky a na pfipravu) je 3 az 5 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut).
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro polygrafii, média a informacni sluzby, ustavena a licencovana
pro tuto ¢innost HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
JIK-05, spol. sr. 0.

BAUER MEDIA, v. o. s.

Ing. Zdenék Korbel, OSVC

VOS graficka a SPS graficka, Praha 1
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